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PHAN II: NOI DUNG TUNG THU TUC HANH CHIiNH PUQC NIEM YET
A. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C PAT PAI
1.Thi tuc hoa giai tranh chap dat dai
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nguoi dé nghi nép don yéu cau giai quyét tranh chap dét dai tai Uy
ban nhan dan cap xa.

- Budce 2: Uy ban nhén dan cap x4 thdm tra, xac minh tim hiéu nguyén nhén
phat sinh tranh chép, thu thap glay to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé
nguon goc dat, qua trinh st dung dat va hién trang st dung dat.

- Budc 3: Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chp dat dai dé thuc hién hoa giai.
Thanh phan Hoi dong gdm: Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan 1a Chu tich
Hoi dfmg, dai dién Uy ban Mit tran T6 quéc X3, phuong, thi trin; to truong to dan
phé ddi véi khu vuce db thi; truong thon, ap d6i v6i khu vuc nong thon; ngudi co uy
tin trong dong ho, ¢ noi smh song, noi lam viéc; nguoi co trinh do phap 1y, co klen
thirc xa hoi; gia lang, chuc sdc ton gido, nguoi biét rd vu, viée; dai dién ctia mot s6 hd
dan sinh song lau doi tai xa, phuong, thi tran biét rd vé ngudn goc va qua trinh sir
dung d6i véi thira dat do; can bd dia chinh, can bo tu phap xi, phuong, thi tran. Tuy
tung truong hop cu thé, c6 thé moi dai dién Hoi Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cyu
chién binh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

- Buéc 4: T6 chirc cudc hop hoa giai co sy tham gia cua cac bén tranh chép,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudi co quyen loi, nghia vu lién
quan. Viéc hoa giai chi dugc tlen hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat. Trudng hop
mot trong cac bén tranh chap Vang mit dén 1an tht hai thi duoc coi 13 viéc hoa giai

khong thanh.

- Bu6c 5: Lap thanh bién ban két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc,
gdm c6 cac ndi dung: Thoi gian va dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du
hoa giai; tom tat ndi dung tranh chap thé hién rd vé ngudn géc thoi diém str dung dat
dang tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh chap (theo két qua xac minh, tim hiéu);
y kién ciia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhiing noi dung da duogc cic bén
tranh chap thoa thuan, khong thoa thuan dugc. Bi€én ban hoa gidi phai c6 chit ky ciaa
Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chap c6 mat tai buéi hoa giai, cac thanh vién tham
gia hoa giai va phai doéng du ciia Uy ban nhan dan cip Xa; dong thoi phai duoc giri
ngay cho céc bén tranh chap va luu tai Uy ban nhan déan cap xa.

- Budc 6: Sau thoi han 10 ngay ke tor ngay 1ap bi€n ban hoa giai thanh ma cac
bén tranh chap c6 ¥ kién bang vin ban vé noi dung khac vai noi dung da thong nhét
trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 to chirc lai cudc
hop Hoi dong hoa giai dé xem xét giai quyét ddi voi y kién bd sung va phai 1ap bién
ban hoa gidi thanh hoac khong thanh.



Budc 7: Trudng hop hoa giai thanh ma co6 thay doi hién trang vé ranh gidi str
dung dét, cha st dung dat thi Uy ban nhan dan cap x3 giri bién ban hoa giai thanh dén
Phong Tai nguyén va Mai truong dbi voi trudng hop tranh chip dat dai giita ho gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu v6i nhau; giri dén SO Tai nguyén va Moi truong dbi
v&i cac truong hop khac.

Budc 8: Phong Tai nguyén va Moi truong, S¢ Tai nguyén va Mai truong trinh
Uy ban nhan dan cing cip quyet dinh cong nhan viéc thay doi ranh gi6i thira dat va
cdp méi Gidy chimg nhan quyén sir dung.

Budc 9: Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6 it
nhit mot trong cac bén thay doi ¥y kién vé két qua hoa giai thi UBND x4 1ap bién ban
hoa giai khong thanh va hudng dan cac bén tranh chip gui don dén co quan c6 thim
quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

b) Céch thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai UBND xi

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: Pon yéu ciu giai quyét tranh chip dat dai

d) Thoi han gidi quyét: 45 ngay

Trudng hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi khong quéa 03 ngay lam

viéc, co quan tiép nhéan, xtr 1y hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hjén tha tuc hanh chinh: Coéng dan Viét Nam, Doanh
nghi¢p, Doanh nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai, T6 chic (khong bao gom doanh
nghi¢p, HTX).

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban hoa giai c6 chit ky cua
Chu tich HO1 dong hoa gidi, cac ’bén tranh chap c6 mat tai budi hoa gidi, cac thanh
vién tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cép x8).

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh : Khong

1) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, ¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/05/2014 ciia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu Luat bat dai, ¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phu Sua doi, bo
sung mot sO Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ciia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot sO Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.



II. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Thii tuc tham vén trong danh gia tac ddong moi truwong
a) Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: Nop ho so

T chirc/ca nhan (Cha du an dau tu, co s&) giri van ban 1ay ¥ kién tham véan va
bao cao danh gia tac dong moi truong téi Uy ban nhan dan (UBND) cap xa.

- Bué6c 2: Kiém tra hd so

UBND cap x4 xem Xxet tinh ddy du, hop 1& cua hé) s0' tham van theo quy dinh;
trrong hop ho so chua day du theo quy dinh thi thong bao dé to chire, ca nhan hoan thién.

- Bué6c 3: Xir Iy hd so va tra két qua

UBND cép x3 c6 trach nhiém phan hoi béng van ban trong thoi han khong qua

15 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban iy y kién tham van. Truong hop khong c6
phan hoi trong thoi han quy dinh duoc coi 1a théng nhit voi ndi dung tham van.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tlep, truc tuyen hodc gui qua dich vu
buu chinh téi co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phén, so lwgng ho so:

- 01 ban chinh van ban lay y kién tham van (mau quy dinh tai Phu lyc VI ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP);

- Bao cdo danh gia tic dong moi truong.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai, Nguoi nude ngoai, Doanh nghiép, Doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai, T6 chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX), T chirc nudc
ngoai, Hop tac xa

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban phan hoéi (mau quy dinh
tai Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh sé 08/2022/ND-CP); truong hop khong
c¢6 phan hoi trong thoi han quy dinh duoc coi 1a thong nhat véi ndi dung tham van.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu t& khai:

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh : Khong

1) Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé moi truong s6 72/2020/QH 14 ngay 17 thang 11 nam 2020;

- Nghi dinh’sfr) 08/2022/ND-CP ngay 10 thang 01 ndm 2022 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé moi trudng.



2. Thii tuc xac nhan Hop ddng tiép cin ngudn gen va chia sé loi ich
a) Trinh ty thyc hién:
- Bué6c 1: Nop ho so

T6 chuc, ca nhin sau khi thuc hién thoa thuan, ky Hop ddng tiép can ngudn
gen va chia sé loi ich vdi Bén cung cap, nop ho so tdi Uy ban nhan dan cap xa dé xem
x¢ét xac nhan hop dong.

- Budc 2: Kiém tra xem xét xac nhan Hop ddng

Uy ban nhan dan cip x4 noi ¢4 ngudn gen ngoai tu nhién hodc noi dang ky tru
sO cua Bén cung cap c6 trach nhi€ém xac nhan Hop dong do t6 chirc, ca nhan dé nghi.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo hd so gdm c6

- Ban sao van ban xac nhan dang ky tiép can ngudn gen dugc BO Tai nguyén va
Moi truong cap;

- Hop ddng da ky giita cac bén lién quan;

- Xuét trinh ban chinh mot trong cac gidy t& 1a ho chiéu, chimg minh nhan dén,
thé cin cudc cong dan hodc gidy to khic co dan anh va thong tin ca nhan do co quan
c6 tham quyén cip, con gié tri st dung dé ching minh vé nhan than ctia ngudi dé nghi
xac nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich.

d) Thoi han giai quyét: 3 ngay

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Nguoi nudc ngoai, Doanh nghiép, Doanh nghiép co von
dau tu nudc ngoai, T6 chure (khong bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chlrc nude ngoai

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
Xac nhan vao Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé lgi ich
h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh : Khong
1) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat da dang sinh hoc s6 20/2008/QH12 cuia Qudc Hoi ban hanh ngay 13-11-
2008;

- Nghl dinh so 59/2017/ND-CP ngay 12-04-2017 cua Chlnh phu quy dinh Vé
quan 1y tiép can ngudn gen va chia sé loi ich tir viéc stir dung ngudn gen.



I11. LINH VU'C NONG NGHIEP
1. Thia tuc phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong
a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1: To chire, ca nhan gtri 01bd hd so vé co quan quan 1y nha nuéc vé
khuyén nong Xa trudc ngay 30/9 hang nam,;

Budc 2: Co quan quan ly nha nude vé khuyén,néng & X4 t6 chirc tham dinh noi
dung, dy todn kinh phi va trinh Uy ban nhan dan cap Huyén truéc ngay 15/11 hang
nam;

Budce 3: Uy ban nhan dan cap Xa phé duyét ké hoach khuyén néng truéc ngay
30/11 hang ndm va cong bo theo quy dinh.

b) Céch thirc thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc
¢) Thanh phan, sb lwgng hé so:

01 bo ho so gdm co:

- Pé xuét ké hoach khuyén néng;

- Dy toan kinh phi

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap x4
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai:

k) Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh : Khong

1) Can ctr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:

Diéu 25, Nghi dinh 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018.



IV. LINH VUC TRONG TROQT
1. Thii tuc Chuyén déi co ciu cdy trong trén dat trong l0a
a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: TH chire, hd gia dinh, ¢4 nhan trong nudc, td chirc, c4 nhan nude
ngoai st dung dat trong laa hop phap c6 nhu cau chuyén ddi sang trong cay hang
nam, tréng laa két hop nudi trong thuy san; ho gia dinh, ca nhan trong nudc su
dung dat trong lta hop ‘phap c6 nhu cau chuyén sang trong cdy lau nam gui ho so
dén Uy ban nhan dan cép xa.

Budc 2: Tra 1oi tinh day di cta thanh phan ho so

- Truong hop nop hé so tryc tiép: Co quan giai quyét thu tyc hanh chinh
kiém tra thanh phan ho so va tra 101 ngay khi to chtc, ¢4 nhan dén nop ho so.

- Truong hop ndp hd so qua dich vu buu chinh hodc qua mdi truong mang:
Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so, co quan
giai quyét tha tuc hanh chinh xem xét tinh day du, néu hd so chua ddy du theo quy
dinh, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh thong bao cho to chic, ca nhan biét dé
bo sung.

- Buge 3: Truong hop ban dang ky chuyén d6i khong hop 1€, trong thoi gian
03 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap xi phai hudng dan cho t6 chirc, ca nhin
chinh sira, bd sung ban ding ky.

- Budc 4: Trudng hop ban diang ky chuyén d6i hop 18 va phu hop voi ké
hoach chuyén d6i co ciu ciy trong trén dat trong lua ctia Uy ban nhan dan cap x4,
trong thdi gian 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap xa c6 y kién “Pong y cho
chuyén d6i”, dong dau vao ban ding ky, vao sb theo ddi va gui lai cho nguoi st
dung dat. Truong hop khong ddng ¥, Uy ban nhan dan cip xa phai tra 15i bang vin
ban theo MAu s6 05.CP Phu lyc X kém theo Nghi dinh s6 94/ND-CP ngay
13/12/2019 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Trong trot vé
gidng ciy trong va canh tac.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hodc qua moi trrong mang.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

01 bd hd so gdm co:

Ban ding ky chuyén ddi co ciu cay trong trén dat trong laa theo Mau sb
04.CDb Phu luc X kém theo Nghi dinh s6 94/ND-CP ngay 13/12/2019 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét mdt so di€u cua Luat Trong trot vé giong cdy trong va canh
tac.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc ban ding
ky chuyén do1 hop 1€ va phu hop.



d) Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam, Ngudi
Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai, Nguoi nude ngoai, Can b, cong chirc, vién chic,
Doanh nghiép, Doanh nghi¢p c6 von dau tu nude ngoai, T6 chire (khong bao gom
doanh nghiép, HTX), T6 chirc nudc ngoai, Hop tac xa

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x&

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Xéc nhan cta Uy ban nhan dan cp xi vao Ban ding ky chuyén ddi co cu
cay trong trén dat trong lua

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to Khai:

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh :

Nguoi str dung dat duoc chuyén doi tir trong lta sang trong cdy hang nim,
cay lau nam hodc trong laa két hop nudi trong thuy san nhung phai ddm bao cac
nguyeén tac sau:

- C6 K& hoach chuyén d6i co cdu ciy trong cta cdp c6 thAm quyén phé
duyét;

- Khong 1am méat di cac diéu kién dé trong lua tré lai; khong lam bién dang
mat bang, khong gay 6 nhiém, thoai héa dat trong lua; khong lam hu héng cong
trinh giao thong, cong trinh thay lgi phuc vu trong la;

- Truong hop chuyén trong lta sang trong lta két hop nuodi trong thuy san,

duoc st dung t6i da 20% dién tich dat trong laa dé ha thip mit bang nudi trong
thiy san véi do sau khong qua 120 cen-ti-mét so voi mat rudng.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét trong trot s6 31/2018/QH14 do Qudc Hoi ban hanh ngay 19-11-2018;

- Nghi dinh s6 94/ND-CP ngay 13/12/2019 cua Chinh phi vé& viéc Quy dinh
chi tiét mot so di€u cuia Luat Trong trot vé giong cay trong va canh tac.




PHU LUC 1
MAU DANG KY CHUYEN POI CAY TRONG TREN PAT CHUYEN TRONG LUA
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 94/ND-CP ngay 13/12/2019 ciia Chinh phiy)
Mau s6 04.CD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
.. ngay ... thang ... nam
BAN PANG KY
CHUYEN DOI CO CAU CAY TRONG TREN DAT TRONG LUA
Kinh guri: Uy ban nhan dan xa (phuong, thi rAN): oo
1. Tén t6 chic hodc ngudi dai dién cua t6 chirc, ca nhan, ho gia dinh: .
2. Chure vu nguoi dai dién £ CHTIC: vvvevveeeeeeee e eeee s ee e st ee et en e s s e e

3. S6 CMND/Thé can cudce .....oce.veevenne.. Ngay Cap:............. NOi CAp..verrerenen,
Hoic Gidy chimg nhan DKKD (6 chuc)............. Ngay cap: .... Noi cip ...........
4. Diachi: oo, SO I8N thOAL: wvvv ceeeeeeeeeree e,
5. Dién tich chuyén d6i ... (m?, ha), thudc thira dat s6 ..., to ban d6 s6 .......... khu
vuc, canh déng .........................................................
6. Muc dich
a) Trong cay hang nam:
- Chuyen doi tir dat 1 vy lta/nam: tén cay trong .............. s Vletiieeiieee e
- Chuyen doi tir dat 2 - 3 vu lta/nam: tén cay trong......... s Vletiieeiieee s

- Chuyén doi tir dat laa nuong: tén ciy trong
b) Trong cay lau nam:

- Chuyen doi tir dat 1 vy lta/nam: tén cay trong .............. , NAM.eee,

- Chuyen doi tir dat 2 — 3 vu lda/nam: tén cay trong ........ , NAM.eee,

- Chuyen doi tir dat lua nuong: tén cay trONG ..oveveenn. s NAM. e
¢) Trong laa két hop nuoi trong thily san:

- Chuyén doi tir dat 1 vu lia/nam: Loai thiy san ............... NaM ..ooovvvnrns o o

- Chuyén ddi tr dat 2 - 3 vu laa/nam: Loai thuy san......... , NAML...eeans

7. Cam két thuc hién dang quy hoach, ké hoach chuyén d6i cia dia phuong;
truong hop lam hu hong hé thong giao thong thuy loi, giao thong noi dong s€ cO bién
phap khic phuc kip thoi va boi thuong néu anh huong xau toi san xuat lta cua cac ho
& khu vyc lién ké; thyc hién ddy du cic quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung
dat trong laa./.

UBND CAP XA TIEP NGUOI PAI DIEN TO CHU'C/
NHAN , HOQ GIA PINH/CA NHAN
(Ky, ho tén va dong dau) (Ky, ho tén va dong dau (néu co))
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