PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HQ TICH (CAC THU TUC LIEN THONG)

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

TRANG

Thu tyc lién thong Dang ky khai tir - Xda dang ky thuong trd -
Huong ché do tir tudt (trg cAp tudt va tro cap mai tang)

Thu tyc lién thong Dang ky khai tur - Xoa dang ky thuong trd -
Huong mai tang phi (doi véi doi twong ngudi €6 cdng vei cach
mang tur tran)

Lién thong thu tuc Bang Ky khai tir, x0a ding Ky thuong trd, hd
tro chi phi mai tadng cho doi tugng bao tro x& hoi (duoc tro gilp
X& hoi thuong Xuyén tai cong dong)
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Lién thong thu tuc Dang ky khai ttr, x6a déng ky thuong trli, huong
mai tang phi déi véi doi tuong than nhan liét st dang hudng trg cap
hang thang; ngudi truc tiép tham gia khang chién chéng My ctu
nudc nhung chua dugce huong chinh sach ctia Pang, Nha nude theg
Quyét dinh s6290/2005/QD-TTgngay 08 thang 11 nim 2005,
Quyét dinh s6 188/2007/QB-TTg ngay 06 thang 12 nam 2007

14

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, hwong mai tang phi déi vai
dbi twong thuc hién theo Nghi dinh sb 150/2006/ND-CP ngay
12 thang 12 nim 2006 huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap
lénh Cyu chién binh

18

Lién thong thua tuc Pang ky khai tir, x0a dang ky thuong tra,
huong mai tang phi ddi véi ddi tuong hudng tro cap theo Quyét
dinh s 62/2011/QD-TTg ngay 09 thang 11 nim 2011 vé ché do,
chinh sach dbi voi dbi twong tham gia chién tranh bao vé Td quéc,
lam nhiém vy qudc t& & Cam-pu-chia, gilp ban Lao sau ngay 30
thang 4 nam 1975 da phuc Vvién, xuat ngil, thoi viée
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Lién thong thu tuc Dang ky khai tu, hé trg chi phi mai tang cho
doi tugng bao trg xa hoi (duge tro gilp xa hdi thudng xuyén tai
cong dong)
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Lién thong tha tuc Pang ky khai tir, huong mai tang phi d6i véi dbi
tuong than nhan liét si dang huong tro cap hang thang; nguoi truc
tiep tham gia khang chién chong My clru nudc nhung chua dugc
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huong chinh sach cua Dang, Nha nudc theo Quyé,t dinh
50 290/2005/Qb-TTg ngay 08 thang 11 nam 2005, Quyét dinh
s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

Lién thong tha tuc Pang ky khai tir, huéng mai tang phi ddi véi
d6i twong huong trg cip theo Quyét dinh s 62/2011/Qb-
TTg ngay 09 thang 11 nam 2011 vé ché dd, chinh sach d6i vai
dbi tuong tham gia chién tranh bao vé T6 qudc, 1am nhiém vy
qudc t& & Cam-pu-chia, giup ban Lao sau ngay 30 thang 4 nim
1975 da phuc vién, xuat ngii, thoi viéc
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Lién thong thu tuc Dang ky khai tw, x0a dang ky thuong tru,
huong mai tang phi dbi v6i d6i tuong hudng tro cap theo Quyet
dinh s6 49/2015/Qb- TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 vé mot 0
ché do, chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyén tham gia khang
chién chéng Phap, chong MY, chién tranh bao vé T6 qudc va
lam nghia vu qudc té.
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Lién théng tha tuc Pang ky khai ti, huong mai tang phi d6i véi
d6i tuong hudng tro cip theo Quyét dinh sb 49/2015/QP-
TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 vé mdt so ché d, chinh séch doj
voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chong Phap, chéng
M¥, chién tranh bao vé T qudc va 1am nghia vu quéc té.
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Lién théng thu tuc Pang ky khai tur, x6a dang ky thuong tra,
huong mai tang phi doi voi dbi tuong thuc hién theo Nghi dinh
s6 150/2006/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh Cyu chién binh
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Lién théng tha tuc Pang ky khai tir, huong mai tang phi ddi véi
doi tugng cO cong vai cdch mang tir tran
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Thu tuc lién thong Pang ky khai tir - Huong ché do tir tuat (tro
cap tudt va trg cap mai tang)
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Thu tuc lién thong dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra
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Lién thong thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky
thuong tra, cap thé bao hi€ém y t€ cho tré em dudi 6 tudi
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Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cip
Thé bao hi€ém y t€ cho tré em dudi 6 tuoi
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PHAN I1: NQI DUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HQ TICH (CAC THU TUC LIEN THONG)

1. THU TUC LIEN THONG PANG KY KHAI TU- XOA PANG KY
THUONG TRU- HUONG CHE PQ TU TUAT (TRQ CAP TUAT VA TRQ
CAP MAI TANG PHI)

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khéng hop 18 thi huéng din nguoi cd yéu ciu bo
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hod so ky, ghi & ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE théng thong tin mét cura di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thaim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tr phu hop va dung quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co so& dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong diy di va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir chdi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap h tich cua
UBND cap x4 c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai i tir ban chinh dé bo sung
Vao hé so x6a dang ky thuong tra va ho so huong ché do tir tuat (trg cdp tudt va tro
cap mal tang) d6ng thoi thuc hién: Chuyén ho so xo6a dang ky thuong tra dén Cong
an cap xa (ngoai trir thanh phd Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hodc chuyén
cho co quan Cong an thanh phd Long Khanh hay Céng an thanh pho Bién Hoa
thyc hién viée giai quyet thu tuc xo0a dang ky thuong tra. Chuyén ho so huong ché
do tir tudt (trg cap tuat va trg cip mai tang) cho Cong chic vin hoa - xa hoi dé
trinh Chu tich UBND cép xi ky chuyén cho co quan Bao hiém x3 hoi huyén (riéng
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dia ban thanh phd Bién Hoa s& chuyén Bao hiém x4 hoi tinh) dé giai quyét huong
ché do tu tuat (trg cap tuat va trg cap mai tang).

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu v6i cac quy dinh cta phap luat vé cu tra:

~Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi
chuyén ho so.

Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhin ho so cé trach
nhiém tra lai ho so kém theo théng bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung cho ngudi chuyén hd so dé hudng dan cho ngudi dan.

Truong hop duoc giai quyét x6a ding ky thudng tra: Nhan ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khéc
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a ding ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
cht hd (néu ). Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot
clra cAp xa dé tra cho nguoi dan.

+ Co quan bao hiém xa hoi kiém tra néu day du thu tuc theo quy dinh, thi
giai quyét ché do tu tudt cho nguoi dan. Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap -
Ho tich tai B phan mdt ctra cap xa dé tra cho nguoi dan.

Truong hop hd so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu
mAu, gidy to ké khai chua ding, chua diy du thi can bo tiép nhin hd so cé trach
nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung cho ngudi chuyén hd so dé hudng din cho ngudi dan.

Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tré 161 bang
van ban cho nguodi1 dén nop ho so, néu rd 1y do khdng ti€p nhan;

- Budce 4: Cong chue Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot cua cap xa tra két
qua cho nguo1 ndp hé so, 'yéu cau nguoi nhén ket qua ky nhan vao so dang ky khai
tr va s6 theo doi giai quyét ho khau; ky nhan tién huong ché do tir tuat.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cia UBND cap xa.

Ciach thirc thue hién: Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phan ho so: Ban chinh mot trong céc gidy to 14 ho chiéu hogc chimg
minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan_ hoac cac gidy to khac c¢6 dan anh va
thdng tin ca nhén do co quan co6 tham quyén cip, con gia tri st dung dé ching
minh vé& nhan thin cla nguoi ¢d yéu cau dang ky khai tr. Truong hop hd Sy gui
qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6 ching thuc cac gidy to
phai xudt trinh néu trén



S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: Téi da khéng qua 20 ngay lam viée, trong d6 thoi gian
giai quyét 1a 14 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc

Phi: 5.000 ddng/1 truong hop (dang ky khai tur sau 15 ngay); c6 nhu cau cip
ban sao: 8.000 ddng/1 trudng hop. Mién 1¢ phi dbi voi truong hop dang ky khai tir
dung han, nguoi thugc gia dinh c¢6 cong voi cach mang; nguoi thugc ho ngheo;
nguoi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan toc thiu sé & cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

Lé phi: Khong
~ Co quan thyce hign TTHC: Cong an X&; Cong an huyén; Bao hiém xa hoi
cap huyén
Co quan phoi hop:
Két qua thwe hién TTHC:
Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong
Can cw phap ly:
Thong tu 15/2015/TT-BTP
Nghi dinh 31/2014/ND-CP
~ Nghj dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sO dicu cia lut bao
hi€ém xa hoi v€ bao hi€ém xa hoi tu nguyén
~ Nghi dinh 33/2016/ND-CP-Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu cua Luat Bao hiém xa hdi1 vé bao hiém XE} hoi bat budc doi voi ’quén nhan,
cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu hudng lwong nhu doi voi quan
nhan

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu trt
Luat Bao hiém xa hoi

Luat Ho tich

Thong tu 181/2016/TT-BQP

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Nghi dinh 115/2015/ND-CP

Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH



2. THU TUC LIEN THONG PANG KY KHAI TU - XOA PANG KY
THUONG TRU - HUONG MAI TANG PHI (POl VOI POI TUQNG
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG TU TRAN)

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan hd so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (n€u cd), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua tung loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi co yéu cau bo

sung hoan thi¢n ho so; van ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hod so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢
thong thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thyc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cp gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin mét cua di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu ho so khdng day da va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir chéi.

- Budc 2: Ngay khi ¢o6 trich luc khai tir, Cong chitc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa ¢6 trach nhi¢m chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé bd sung
vao hd so x6a dang ky thuong tra va hd so huong ché do tir tudt (trg cap tuat va tro
cAp mai tang) dong thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a dang ky thuong tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh
pho Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hoac chuyén cho co quan Cong an thanh
phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thyc hién viéc giai quyét tha
tuc x0a dang ky thuong tru.

+ Chuyén hd so huong mai tang phi cho Cong chic Vin hoa - Xa hoi dé
trinh Chu tich UBND cap xa: xa4c nhan vao Ban khai va chuyén dén UBND cap
huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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- Budce 3:
+ Co quan Cong an dbi chiéu v6i cac quy dinh cta phap luat vé cu tra:

~Truong hop ho so ddy du, hop 1é thi viét gidy bién nhdn trao cho ngudi
chuyén ho so.

Trudng hop hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic biéu miu,
gidy t& ké khai chua ding, chua ddy du thi can bo tiép nhan hd so c¢6 trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng dan cho nguoi dan.

Trudng hop duge giai quyét x6a ding ky thuong tra: Nhan ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a ding ky thuong tra clia ngudi chét, thay doi
cht hd (néu ). Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot
clra cAp xa dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hoic biéu miu,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan hod so c6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bod
sung cho Cong chic Vian hoa Xa hoi tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cip x3 thong bao cho ngudi ndp hd so biét, hoan thién ho so.

Truong hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tra 101 bang vin
ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhan.

_ Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra
ho so, lap phiéu bido gidam va tong hop danh sich dé nghi gui S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (Phong Ngudi c6 cong).

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Xem xet ho so, ky quyét dinh huong ché d6 mai tang phi va chuyén quyét
dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhian quyét dinh huong ché do mai tang phi ctia S& Lao dong -
Thuong binh va X3 héi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi€ém
chi tra ti€n huong ché d6 mai tang phi chuyén cho Cong chirc Tu phap - H¢ tich tai
B0 phén mot ctra cap xa dé tra két qua cho nguoi dan

- Budce 6: Cong chac Tu “phap - Ho tich tai BO phan mot cua cap xa tra két
qua cho ngudi ndp ho so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao s6 dé theo doi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gu hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han gidi quyét dugc tinh vao ngay lam viéc cia UBND cap xa
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Ciach thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phan hd so:

To khai dang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hoic gidy to thay cho Gidy
bo tur theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sé
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Ddi v6i nguoi chét tai co so y té
thi Thu trudng co sé y té cap Gidy bao tu; dbi véi nguoi chét do thi hanh an to
hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh &n ta hinh cap giay xac nhan viéc thi hanh an
tr hinh thay Giay béo tu; d6i voi nguoi bi Toa an tuyén b 1a da chét thi Ban an,
quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa an thay Gidy bao ta; ddi véi ngudi chét trén
phuong tién giao théng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoac chét ¢ nghi van
thi van ban xac nhan cua co quan cong an hoic két qua giam dinh cia Co quan
giam dinh phap y thay Gidy bao ta. Giay bao tir do Uy ban nhan dan cip x3 noi
nguodi do chét cap néu khdng thudce cac trudng hop chét néu trén. Phiéu béo thay
d6i ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh) c6 dang ky thuong trd ctua nguoi
chét; Ban khai cua dai dién than nhan (kém bién ban ay quyén) hoic ngudi to chirc
mai tang (theo mau quy dinh); Ban sao trich luc khai tir; H6 so cta ngudi c6 cong
v&i cach mang.

S6 lrgng ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: Toi da khong qua 33 ngay lam viéc, trong do thoi
gian giai quyet la 25 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

Phi: 5000 Bong (Lé phi dang ky khai tu: 5.000 dong/l truong hop (dang ky
khai tir sau 15 ngay); c6 nhu cau cp ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién I¢
phi déi véi truong hop dang ky khai tir ding han, nguoi thuge gia dinh ¢6 cong véi
cach mang; nggbi 'ghu@c ho ngheo; nguoi khuyé,t tat; tré em; nguoi cao tuoi; dong
bao dan toc thiéu so ¢ cac xa co dieu kién Kinh té - x& hoi dac biét kho khan)

Lé phi: Khéng

Poi twong thwe hién TTHC: To6 chic

Co quan thye hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4

Két qua thue hién TTHC:

- Trich lyc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khau da xo6a dang ky thuong tri cho nguoi chét; - Quyét dinh va giai
quyet ché dd mai tang phi.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong
Can ctr phap ly: Thong tu 15/2015/TT-BTP
Nghi dinh 31/2014/NDb-CP



~ Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s0 diéu cua ludt bao
hiém xa ho1 v€ bao hi€ém xa hoi ty nguyén
Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Cu tri
Thong tu 36/2014/TT-BCA
Thong tu 35/2014/TT-BCA

04/2012/UBTVQH13 - Sira d6i, b sung mot s6 diéu cua Phap 1énh uvu dai
nguodi co cong voi cach mang

Hudng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché d6 uvu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

Luat Ho tich
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP



3. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY
THUONG TRU, HO TRQ CHI PHI MAI TANG CHO POI TUQNG BAO
TRQ XA HQI (BUQC TRQ GIUP XA HQI THUONG XUYEN TAI CONG
PONG)

Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan hd so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1é phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua timg loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1& thi huéng din nguoi c¢d yéu cau bd
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hod so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢
thong thong tin mdt ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién Iuu dong thi cong chuc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir liéu cua HE théng thong tin mét cua di¢n
tu cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thaim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai ti;

+ Néu ho so khéng day da va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir chéi.

- Budc 2: Ngay khi ¢o6 trich luc khai tr, Cong chicc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa ¢6 trach nhi¢m chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé bod sung
vao hd so x6a dang ky thudng tra va hd so huong ché do tir tuat (tro cip tuét va trg
cAp mai tang) dong thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a dang ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh
phé Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hodc chuyén cho co quan Cong an thanh
phé Long Khanh hay Céng an thanh phé Bién Hoa thuc hién viéc giai quyét thu
tuc x6a dang ky thuong tru.

Chuyén hd so hudng mai tang phi cho Cong chirc Vin hoa - X3 hoi dé xem
xét 1ap hd so hd tro chi phi mai tang cho ddi twong bao trg xa hoi, trinh Chu tich
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UBND cip xa ky van ban dé nghi kém theo hd so d6i twong giri phong Lao dong -
Thuong binh va xa hdi huyén.

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu v6i cac quy dinh cua phap luat vé cu tra:

~Truong hop hd so ddy du, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén ho so.

Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan hd so c6 trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng dan cho nguoi dan.

Trudng hop dugc giai quyét x6a dang ky thudng tra: Nhén ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
cht hd (néu ). Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot
clra cAp xa dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd so:

- Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé) so hodc biéu miu,
gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém
tra lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bod
sung cho BY phén Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cap xa thong bao cho
ngudi ndp ho so biét, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tré 10 bang
van ban cho nguoi1 dén nop ho so, néu rd Iy do khong tiép nhan.

- Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh, trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh hd tro chi phi mai tang, chi tra

tién hd trg chi phi mai tang chuyén cho Cong chic Tu phap - Ho tich tai Bo phan
mdt cira cap xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Budc 4: Cong chiac Tu phap - H¢ tich tai B6 phan mot cura cap x3 tra két
qua cho nguoi ndp ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao so6 dé theo doi

* Luu y: Trong truong hop c4 nhan khong giri hd so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc cia UBND cap xa.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phan ho so: To khai dang ky khai tar theo mau; Gidy bao tur hoic
giay to thay cho Giay béo tir theo quy dinh tai Bicu 34 Luat Ho tich va khoan 2
bicu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Boi voi
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ngudi chét tai co s¢ y té thi Thu trudng co so y té cap Gidy bao tir; dbi véi nguoi
chét do thi hanh &n ta hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh &n tir hinh cip gidy xac
nhan viéc thi hanh &n tir hinh thay Gidy bao tir; dbi v6i nguoi bi Toa an tuyén bd 1a
da chét thi Ban &n, quyét dinh cé hiéu luc cua Toa &n thay Gidy bao tu; doi véi
ngudi chét trén phuong tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoic
chét c6 nghi van thi vian ban xac nhan cua co quan cong an hoac két qua giam dinh
cua Co quan giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tu do Uy ban nhan dén
cap xi noi ngudi do chét cap néu khong thuc cac trudng hop chét néu trén. Phiéu
béo thay dbi hé khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh) c6 dang ky thuong trd
cta ngudi chét; Vian ban hodc don dé nghi cia co quan, to chic, hd gia dinh hoic
c4 nhan dtng ra té chitc mai tang cho di tugng; Ban sao trich luc khai tir; Ban sao
quyét dinh hudng tro cap xa hoi ciia nguoi don than dang nudi con va ban sao gidy
khai sinh hodc ban sao trich luc khai sinh ctia nguoi con bi chét dbi véi truong hop
la con cua ngudi don than nghéo quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Nghi dinh sé
136/2013/ND-CP; - Ban sao S6 ho khau hoic vin ban xac nhan cua Cong an cap
x4, ban sao quyét dinh thdi hudng tro cip bao hiém xa hoi, tro cap khac cua co
quan c6 tham quyén ddi vai trudng hop 13 ngudi tir du 80 tudi tré 1én dang huong
trg cap tuat bao hiém x& hoi hang thang, trg cdp hang thang khac.

S6 lrgng ho so: 01 bd

Thoi gian giai quyét: Toi da khong qua 10 ngay lam viéc, trong d6 thoi
gian giai quyet la 06 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 04 ngay.

P6i twong thue hién TTHC: To chire

Co quan thue hién TTHC: Cap Huyén, Cap X4

Co quan phéi hop:

Phi: Khéng

Lé Phi: Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (dang ky khai tur
sau 15 ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 trwong hop. Mién I€ phi doi
véi truong hop dang ky khai tir dung han, ngu’oi thudc gia dinh c6 cong voi cach

mang; ngudi thuoc ho nghéo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; ddng bao
dan toc thiéu sé & cac xa co diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin

Két qua thue hién TTHC:
- Trich lyc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khau di x6a dang ky thuong tra cho ngudi chét; - Quyét dinh va hd
tro chi phi mai tdng

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong
Can cw phap ly:
Nghi dinh 134/2015/ND-CP
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Thong tu 36/2014/TT-BCA
Thong tu 35/2014/TT-BCA

, Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh séach trg giip xa hoi ddi voi
do1 tuwong bao tro xa hoi

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Cu tri
Thong tu 15/2015/TT-BTP
Luat Ho tich
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4. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY
THUONG TRU, HUONG MAI TANG PHIi POI VOI POI TUQONG THAN NHAN
LIET SI PANG HUONG TRQ CAP HANG THANG; NGUOI TRUC TIEP THAM
GIA KHANG CHIEN CHONG MY CU'U NUOC NHUNG CHUA PUQC HUONG
CHINH SACH CUA PANG, NHA NUOC THEO QUYET PINH SO 290/2005/QD-
TTG NGAY 08 THANG 11 NAM 2005, QUYET PINH SO 188/2007/QP-TTG
NGAY 06 THANG 12 NAM 2007

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1é phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng din ngudi c6 yéu cau bd
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so di¢n tur, cap nhat vao co sé dir li¢u cua Hé
thong thong tin mét ctra dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mét cua di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai t&r vao S6 ho tich, cap nhat vao co so& dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu ho so khéng day da va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir chéi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chiic Tu phap hd tich cua
UBND cép xa ¢6 trach nhi¢m chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé bd sung
vao hd so x6a dang ky thudng tra va hd so huong ché do tir tuat (tro cip tudt va tro
cAp mai tang) dong thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a dang ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh
phé Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hodc chuyén cho co quan Cong an thanh
phé Long Khanh hay Cong an thanh phé Bién Hoa thyc hién viéc giai quyét tha
tuc x6a dang ky thuong tru.
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+ Chuyé;n hé so huong mai tang phi cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi dé xét
duyét, niém yét danh sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa ky bao cio gui
UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu v6i cac quy dinh cua phap luat vé cu tra:

~Truong hop hd so day du, hop 1é thi viét gidy bién nhdn trao cho ngudi
chuyén ho so.

Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan h6 so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan hod so c6 trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng dan cho ngudi dan.

Trudng hop dugc giai quyét x6a diang ky thuong tra: Nhan ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a ding ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
chu ho (néu co). Chuyén két qua cho Cong chic Tu phap - HO tich tai B phan mot
clra cAp xa dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém tra ho so:

Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mAu,
gidy to ké khai chua dung, chua déy du thi can bo tiép nhan hd so cé trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, n6i dung can bo
sung cho BY phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop hd so biét, hoan thién hd so.

Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 101 bang vin
ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhan.

_Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
1ap ho so, trinh Chu tich UBND cap huyén ky gui S¢ Lao dong - Thuong binh va
X2 hoi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: thim dinh, xét duyét, tong
hop danh séch bdo cao UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi giri vé S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché do mai tang phi ctia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi€m chi tra ti€n huéng ché do
mai tang phi chuyén cho Cong chuc Tu phap - H¢ tich tai Bo phan mot cura cap xa
de tra két qua cho nguoi dan.
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- Buoc 7: Cong chuc Tu phap - HO tich tai BO phan mot cira cap xa tra két
qua cho ngudi ndp ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao s6 dé theo doi.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thot han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc caia UBND cap xa

Cach thire thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc
Thanh phan hb so:

T& khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy
béo tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 DPiéu 4 Nghi dinh sO
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat H¢ tich, cu thé: Pbi voi nguoi chét tai co sO y té
thi Thil trudng co s¢ y té cap Gidy bao tir; d6i voi ngudi chét do thi hanh an tir
hinh thi Chu tich Hoi déng thi hanh an tir hinh cdp gidy xac nhdn viéc thi hanh an
tir hinh thay Gidy bao ti; d6i véi nguoi bi Toa 4n tuyén b 14 da chét thi Ban 4n,
quyét dinh c6 hiéu lyc ctia Toa 4n thay Gidy bdo tir; d6i voi ngudi chét trén
phuong ti¢n giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngdt hoac chét c6 nghi van
thi van ban xac nhan cua co quan cong an hodc két qua giam dinh cua Co quan
giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do Uy ban nhin dan cip x3 noi
nguoi do chét cip néu khong thudc cac truong hop chét néu trén. Phiéu bao thay
d6i ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh) c6 ding ky thuong tra cua nguoi
chét; + Doi voi dbi tuong than nhan liét si dang huong trg cap hang thang: Don dé
nghi cua than nhan d6i trong c6 xac nhan ctia chinh quyén dia phuong x3, phuong,
thi tran noi cu tra; Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé nghi cua UBND xa,
phuong, thi trin noi d6i tuong cu tri; + Doi voi dbi trong nguoi truc tiép tham gia
khang chién chéng My ctru nuéc nhung chua duge hudng chinh sach cta Pang,
nha nude theo Quyét dinh s6 290/22005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh s6
188/2007/Qb-TTg ngay 06/12/2007: Pon dé nghi cua than nhén d6i twong co xac
nhan cua chinh quyén dia phuong x&, phuong, thi trdn noi cu tri; Ban sao trich luc
khai ti; Cong van dé nghi cia UBND xa, phuong, thi trin noi di tuong cu tru;
Ban trich sao danh sach dé nghi hudng ché dd mot 1an theo Quyét dinh sb
290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 hoidc ban sao mét trong cac quyét dinh duoc
huong tro cép mot 1an (phuc vién, Xuét ngti, thoi viée; trg cép mot 1§n) hoac ban
sao quyét dinh huong ché do bao hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién tich sd
191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC); Cong vin dé nghi ctia Chu tich UBND
huyén (quan), kém theo danh sach d6i tuong duoc huong ché d6 mai tang phi (theo
mau quy dinh); Danh sach tong hop cta S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(theo mau) guri Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh huong ché do mai tang phi.

S6 lrgng ho so: 01 Bo
Thoi gian giai quyét: Téi da 1a 48 ngay lam viéc, trong d6 thot gian giai
quyét 1a 40 ngay lam vi€c; thot gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc
Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic
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Co quan thue hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4

Co quan phdi hop: Khong

Phi: Khéng

L¢ phi: L¢ phi dang ky khai tu: 5.000 dong/ 1 truong hop (dang ky khai tir sau
15 ngdy); c6 nhu cau cdp ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop. Mién 1& phi dbi vai
truong hop dang ky khai tir ding han, nguoi thuge gia dinh c6 cong voi cach mang;
nggb’i ‘Ehu(f)c ho nghéq; nguoi khuy,ét tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan tdc
thi€u sO & cac xa co di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan.

Két qua thwe hién TTHC:

- Trich luc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khau di x6a dang ky thuong tri cho ngudi chét;

- Quyét dinh va giai quyét mai tang phi

Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong

Can cw phap ly:

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

~ Nghj dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sO diéu cua lut bao

hi€ém xa hoi v€ bao hi€ém xa hoi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Thong tu 36/2014/TT-BCA - Quy dinh vé biéu miu sir dung trong ding ky,
quan ly cu tra

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - Ve viée sia doi, bo sung Quyét dinh so
290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu twéng Chinh phu vé ché do, chinh

sach ddi voi mot sd dbi tugng truc tiép tham gia khang chién chéng My ciru nude
nhung chua dugc hudng chinh sach cua Pang va Nha nude

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, b sung mot sb diéu ctia Luat Cu tra

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé thu tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thuc hién ché do vu di
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 31/2013/ND-CP
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5. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, HUONG MAI
TANG PHI POI VOI POI TUQNG THUC HIEN THEO NGHI PINH SO
150/2006/ND-CP NGAY 12 THANG 12 NAM 2006 HUONG DAN THI
HANH MOT SO PIEU CUA PHAP LENH CU'U CHIEN BINH

Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan ho so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1é phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 18 thi huéng din ngudi co yéu cau bo
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so di¢n tir, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢
thong thong tin mdt ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién Iuu dong thi cong chuic tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir liéu cua HE théng thong tin mét cua di¢n
tu cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir
chbi.

- Budc 2: Ngay khi ¢o6 trich luc khai tir, Cong chitc Tu phap ho tich cua
UBND cép xi ¢6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé b6 sung
vao hd so x6a dang ky thudng tra va hd so hudong ché do tir tudt (trg cdp tudt va tro
cAp mai tang) dong thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a dang ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh
phé Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hodc chuyén cho co quan Cong an thanh
phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thuc hién viéc giai quyét tha
tuc x6a dang ky thuong tru.
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+ Chuyén hd so huong mai tang phi cho Cong chirc Vin hoéa - Xa hoi dé
thuc hién:

. D6i voi dbi tuong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu
Phép 1€nh Cyu chién binh: phéi hop Hoi Cyu chién binh cép xa xac nhan, 1ap danh
sach bao cao Chu tich UBND cip xa ky cong van dé nghi huong ché do mai tang
phi gui phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

. Déi voi ddi tuong hudng trg cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay
14 thang 10 ndm 2015 ctia Thu tuéng Chinh phti vé mot s6 ché do, chinh sach dbi
v6i dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chong Phap, chéng My, chién tranh
bao vé TO quéc va 1am nghia vu quéc té: tong hop trinh Chu tich UBND cap x4 ky
UBND cip huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Bude 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu vai cac quy dinh ctia phap ludt vé cu tra:

Truong hop ho so day du, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi
chuyén ho so.

Truong hop ho so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan hod so c6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bod
sung cho ngudi chuyén hd so dé hudng dan cho nguoi dan.

Trudng hop dugc giai quyét x6a dang ky thudng tra: Nhén ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a ding ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
cht ho (néu co).

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Do6i voi doi tugng thuc hién theo Nghi dinh s0 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu
Phép 1énh Cyu chién binh:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc biéu miu,
gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan hd so c¢6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

. Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang
van ban cho nguo1 dén ndp ho so, néu rd 1y do khong tiép nhan.
. Truong hop ho so di dicu kién thi chu tri phdi hop voi Hoi cyu chién binh
cung cap tong hop, 1ap danh sach dé nghi hudéng ché d6 mai tang phi bao cdo Chu
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tich UBND cép huyén ky cong vin giri S Lao dong - Thuong binh va X hoi
(Phong Nguoi c6 cong).

Dbi v6i ddi twong hudng tro cip theo Quyét dinh sé 49/2015/QD-TTg ngay
14 thang 10 nam 2015 cua Thu tuong Chinh phu vé mot s6 ché do, chinh sach ddi
voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chong Phéap, chéng My, chién tranh
bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phﬁn hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua déy du thi can bo tiép nhan hod so cé trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bo
sung cho BO phin Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop ho so biét, hoan thién ho so.

. Truong hop ho so khong du dieu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang
van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu 1o 1y do khong ti€p nhan.

. Truong hop bé) so du diéu kién thi phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi ki€m tra ho so, tong hop danh sach dé nghi giri S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: Phong Nguoi ¢ cong - S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Péi v6i dbi twong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu
Phap 1énh Cyu chién binh: chi tri phdi hop voi Hoi cyu chién binh cung cép tong
hop, 1ap danh sach trinh Giam dé¢ S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky quyét
dinh huong tro cip; chuyén quyét dinh vé phong Lao dong - Thuong binh va Xa
héi huyén.

Déi voi dbi twong hudng tro cap theo Quyét dinh sb 49/2015/QD-TTg ngay
14 thang 10 ndm 2015 cua Thu tudng Chinh pha vé mot sb ché do, chinh sach dbi
v6i dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap, chong My, chién tranh
bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té: kiém tra, tong hop danh sach, trinh Giam
dbc So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky quyét dinh hudng trg cap; chuyén
quyét dinh vé phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhian quyét dinh huong ché do mai tang phi ctia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhi€ém
chi tra tién huong ché d6 mai tang phi chuyén cho Cong chirc Tu phéap - Ho tich tai
Bo phan mot ctra cip xa dé tra két qua cho nguoi dan.

- Budce 6: Cong chac Tu “phap - Ho tich tai BO phan mot cua cap xa tra két
qua cho ngudi ndp ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao s6 dé theo ddi.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu buu chinh
cong ich, thot han gidi quyét dugce tinh vao ngay lam viéc cia UBND cap xa
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Ciach thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phan hd so:
- TS khai ding ky khai tir theo mau;

- Giay béo tir hoac gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34
Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11
niam 2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich, cu thé: Di v6i ngudi chét tai co so y té thi Thu trudng co sd' Y té cap Gidy
bao tir; doi vai ngudi chét do thi hanh &n tir hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh an
tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao ta; doi voi nguoi
bi Toa an tuyén b 1a da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa an thay
Gidy bao tu; d6i v6i nguoi chét trén phuong tién giao thdng, chét do tai nan, bi
giét, chét dot ngot hoic chét ¢ nghi van thi vin ban xac nhan cta co quan cong an
hoac két qua giam dinh cua Co quan giam dinh phép y thay Giay bao tir. Gidy bao
tir do Uy ban nhan dan cip xi noi nguoi dé chét cap néu khdng thudc cac truong
hop chét néu trén

. - Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau;

- S6 ho khau (ban chinh) c6 dang ky thudng trd cua nguoi chét; Doi vai ddi
tuong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 cua Chinh
phit Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu Phap Iénh Cuu chién
binh:

- Than nhan nguoi chét 1am ban khai dé nghi huong ché ¢6 mai tang phi gui
Hoi Cuu chién binh cap xa (theo Mau 1b).

- Trudng hop ngudi chét khong con than nhan thi co quan, to chic, don vi
dtng ra to chic mai tang 1am ban khai dé nghi huong ché d6 mai tang phi gui Hoi
Cuu chién binh cip x& (theo MAau 1b). Béi v6i ddi tugng hudng tro cap theo Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 cta Thu tuéng Chinh phu ve

mot s6 ché do, chinh sach dbi véi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng
Phap, chdng My, chién tranh bao vé T qudc va lam nghia vu qudc té:

’ - Ban trich sao quyét dinh cua doi tugng tir tran da dwgc huong ché do tro
cap mot lan;

- Ban sao trich luc khai tir

*Luuy:

- Trudong hop ngudi yéu cau nop giay to 1a ban sao dugc cap tir s6 géc hoic
ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong dugc yéu
cau xuat trinh ban chinh;

- Néu ngudi yéu cau chi nop ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi tiép
nhan ho so kiém tra, doi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac
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nhan vé viéc da di chiéu noi dung gidy to d6, khong duoc yéu cau ngudi di ding
ky nop ban sao c6 chirng thuc giay to do.

- Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky, nguoi tiép
nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, ddi chleu véi thong tin trong To
khai va tra lai cho ngudi Xuat trinh, khong dugc yeu cau ngudi dang ky ho t1Ch nop
thém ban sao gidy to do. Nguoi tlep nhan c6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh
hoic ghi lai théng tin cua gidy to xuét trinh dé luu hd so.

- Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat h¢ tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky nop thém
giay to ma phap luat khong quy dinh phai nop

S6 lrgng ho so: 01 bo

~ Thoi gian gidi quyét: Toi da la 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai

quyet la 24 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay lam viéc

Poi twgng thwe hién TTHC: T chirc

Co quan thye hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4

Co quan phoi hop: Khong

Phi: Khong

L¢ phi: L¢ phi dang ky khai ti: : 5.000 dong/ 1 truong hop (dang ky khai tur
sau 15 ngdy); c6 nhu cdu cip ban sao: 8.000 déng/1 trudng hop. Mién 1& phi d6i
voi truong hop dang ky khai tor dang han, nguoi thugce gia dinh ¢6 cong voi cach

mang; nguoi thudc hd nghéo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao
dan toc thiéu sd & cac xa co diu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian.

Két qua thue hién TTHC:

- Trich luc khai tir (ban chinh);

- S6 ho khau di x6a diang ky thuong tri cho nguoi chét;

- Quyét dinh va giai quyét huong mai tang phi

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khdng

Can cu phap ly:

Nghi dinh 31/2014/Nb-CP

~ Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot so diéu cua ludt bao

hiém xa hdi vé bado hiém xa hoi tu nguyén

Nghi dinh 31/2013/ND-CP - Huéng dan Phép 1énh wu dii nguoi c6 cong voi
cach mang

Luat 36/2013/QH13 - Stra ddi, b sung mot sb diéu ctia Luat Cu trt

Thong tu 36/2014/TT-BCA
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Thong tu 35/2014/TT-BCA

Huéng dan vé thu tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 wu dai
nguoi co cong véi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/NDb-CP
Nghi dinh 150/2006/ND-CP
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6. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY
THUONG TRU, HUONG MAI TANG PHI POI VOI POl TUQONG HUONG
TRQ CAP THEO QUYET PINH SO 62/2011/QP-TTG NGAY 09 THANG 11
NAM 2011 VE CHE PQ, CHINH SACH POI VOI POl TUQNG THAM GIA
CHIEN TRANH BAO VE TO QUOC, LAM NHIEM VU QUOC TE O CAM-
PU-CHIA, GIUP BAN LAO SAU NGAY 30 THANG 4 NAM 1975 PA PHUC
VIEN, XUAT NGU, THOI VIEC

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1é phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua timg loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1& thi huéng din nguoi c¢6 yéu cau bd
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi 16 ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thyc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - h¢ tich tryc ti€p nhan ho so, cap gidy tiep nhén ho so va hen tra ket qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co sé dit li¢u cia HE thong thong tin mot ctra dién
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hgp va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s& dir liéu ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

s Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh van ban tir
choi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap h¢ tich cua
UBND cap xa ¢ trach nhi¢ém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé b6 sung
vao ho so x6a ding ky thuong trii va ho so hudng che df tir tuat (trg cap tuat va trg
cap mai tdng) dong thoi thuc hién:

F Chuyén ho so x6a dang ky thuong tri dén Cong an cap x4 (ngoai trir thanh
pho Long Khanh va thanh pho Bién Hoa) hoac chuyén cho co quan Cong an thanh
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phd Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thyc hién viéc giai quyét thu
tuc x6a dang ky thuong tru.

+ Chuyén hé so huong mai tang phi cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi dé
niém yét danh sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa ky bao cao guri UBND
cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Bude 3:
+ Co quan Cong an doi chiéu vai cac quy dinh ctia phap ludt vé cu tra:

~Truong hop ho so day du, hop 1& thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi
chuyén ho so.

Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu miu,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan ho so c6 trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng dan cho nguoi dan.

Trudng hop dugc giai quyét x6a diang ky thuong tra: Nhén ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
cht ho (néu ). Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot
clra cAp x3 dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém tra ho so:

Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu maiu,
gidy to ké khai chua dung, chwa déy du thi can bo tiép nhan hd so c6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, n6i dung can bo
sung cho BY phén Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop hd so biét, hoan thién hd so.

Truong hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tra 101 bang vin
ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhan.

_Truong hop ho so du diéu ki¢n, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
1ap ho so, trinh Chu tich UBND cap huyén ky giri S6 Lao dong - Thuong binh va
X2 hoi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyét, téng
hop danh sach bdo cao UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huéng ché do mai tang phi gui vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
huyén

- Bu6c 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

25



Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché do mai tang phi ctia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va X hoi c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do
mai tang phi chuyén cho Cong chuc Tu phap - HO tich tai B phan mot ctra cép xa
dé tra két qua cho ngudi dan

- Budc 7: Cong chuc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot cura cap X3 tra két
qua cho ngudi ndp hod so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhin vao sé dé theo ddi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong guri hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han gidi quyét dugce tinh vao ngay lam viéc cuia UBND cap xa

Cach thirc thwee hién: Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phan ho so: To khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hoac
gidy tO thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Déi voi
nguoi chét tai co s y té thi Thi truong co sd y té cap Gidy bao tir; ddi v6i ngudi
chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh an tt hinh cap gidy xac
nhan viéc thi hanh an ti hinh thay Gidy béo tir; 461 v&i ngudi bi Toa an tuyén bd 1a
da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc ctia Toa an thay Giéy béo tir; d6i voi
nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét d6t ngot hoic
chét c6 nghi van thi vin ban xac nhan cua co quan cong an hodc két qua giam dinh
cua Co quan giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy béo tir do Uy ban nhan dan
cap x4 noi nguoi do chét cap néu khong thudc cac truong hop chét néu trén. Phiéu
béo thay doi hd khau, nhan khau; SO ho khau (ban chinh) c6 dang ky thudng tri
ctia ngudi chét; Ban khai ctia thin nhan d6i tuong ¢ xac nhin cta chinh quyén dia
phuong x3, phuong noi cu tri (theo Mau TT1); Bién ban hop gia dinh ddi véi
truong hop khong con bd, me, vo hodc chéng; - Ban sao trich luc khai tir (déi vO1
dbi tugng da tir trin); Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang c6 tén dbi
tugng huong tro cip 1 1an theo Quyét dinh sé 62/2011/QD-TTg cua Thi tudng
Chinh phu (Ban CHQS huyén, thanh phé ky sao ddi vai dbi twong do quan doi giai
quyét, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky sao d6i voi doi tuong thudce
UBND cap tinh giai quyet) Cong van dé nghi cua phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi huyén, thanh pho kém theo danh sach

S6 lrgng ho so: 01 bd

Thoi gian gidi quyét: Toi da la 34 ngdy lam viéc, trong d6 thoi gian giai
quyet la 26 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc

Poi twong thue hién TTHC: To6 chire

Co quan thue hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4
Co quan phdi hop:

Phi: Khong
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Lé phi: Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (ding ky khai tir
sau 15 ngay); c6 nhu cau cip ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién Ié phi ddi
Voi truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thuoe gia dinh c6 cong voi cach
mang; nguoi thuoc hd nghéo; _nguoi khuyet tat; tré em; ngudi cao tudi; ddng bao
dan toc thiéu sé & cac xd c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

Két qua thyc hién TTHC:

- Trich luc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khau da x6a dang ky thuong tri cho ngudi chét
- Quyét dinh va giai quyét mai ting phi

Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khoéng

Can cw phap ly:

Nghi dinh 134/2015/Nb-CP

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Cu trt
Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 uu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

thong tw 15/2015/TT-BTP
Luat Ho tich

Phép 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP
Quyét dinh 62/2011/QD-TTg
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7. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, HO TRQ CHI PHI
MAI TANG CHO POI TUQNG BAO TRGQ XA HQI (PUQC TRQ GIUP XA
HOI THUONG XUYEN TAI CONG PONG)

Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhin hd so c¢6 trach nhiém kiém tra
giay to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (n€u cd), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua tung loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi co yéu cau bo

sung hoan thién ho so; van ban hudng dan phai ghi day du, rd rang loai gidy to can
bd sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hé so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢
thong thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thyc hién luu dong thi cong chic tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co sé dit li¢u cua He thong thong tin mét cua di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

s Néu ho so khong day di va khong ding theo quy dinh trinh van ban tir

choi

- Buoc 2: Ngay khi co trich lyc khai tir, Cong chie Tu phap ho tich cua
UBND cap x4 ¢6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé chuyen
kém hd so hudng mai tang phi cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi dé xem xét 1ap hd
50 ho tro chi phi mai tang cho do1 tugng bao trg xa hoi, trinh Chu tich UBND cap
xa ky van ban dé nghi kém theo ho so doi tuong guri phong Lao dong - Thuong
binh va xa hdi huyén

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

- Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
tra lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo
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sung cho B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip xa thong bao cho
nguoi ndp ho so biét, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong dii didu kién thi khong tiép nhan va tra 101 bang
van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhan.

- Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X hoi thaim
dinh, trinh Chii tich UBND cap huyén quyét dinh hd tro chi phi mai tang, chi tra
tién hd tro chi phi mai tang chuyén cho Cong chtrc Tu phap - Ho tich tai BO phan
mot clra cap xa dé tra két qua cho ngudi dan

- Budce 4: Cong chue Tu phap - Ho tich tai B phan mot cura cap xa tra két
qua cho ngudi ndp ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao so dé theo doi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong guri hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han gidi quyét dugce tinh vao ngay lam viéc cia UBND cap xa

Cach thirc thwee hién: Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phan hé so:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém
tra giay to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 18 phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua timg loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu hd so thiéu hodc khong hop 1& thi huéng din nguoi c¢d yéu cau bd
sung hoan thién ho so; vian ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mdt ctra dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tor duoc thyc hién luu dong thi cong chire tu
phép - ho tich truc tiép nhan hd so, cap gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir liéu cia HE thong thong tin mét cua di¢n
tu cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu ho so day du, thong tin khai tor phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi nd1 dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho tich va
trinh lanh dao xa ky Trich luc khai tir;

~ + Néu ho so khong ddy du va khong dung theo quy dinh trinh van ban tr
choi
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- Budce 2: Ngay khi ¢o6 trich luc khai tir, Cong chitc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa co trach nhiém chyp 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé chuyén
kém hd so hudng mai ting phi cho Cong chirc Vin hoa - Xa hoi dé xem xét lap hd
so hd trg chi phi mai ting cho ddi tuong bao trg xa hdi, trinh Chu tich UBND cép
xa ky vin ban dé nghi kém theo hd so ddi tuong gui phong Lao dong - Thuong
binh va xa hdi huyén

- Bu6c 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd so:

- Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé) so hodc biéu miu,
giay to lgé khai chua ding, chua dﬁy du thi can bd ti€p nhan hd so co trach qhiérp
tra lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo
sung cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap xa thong bao cho
nguoi ndp ho so biét, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tra 10 bang
van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhan.

- Truong hop du dicu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh, trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh hd tro chi phi mai tang, chi tra

tién hd trg chi phi mai tang chuyén cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B4 phan
mot ctra cap xa dé tra két qua cho ngudi dan

- Budc 4: Cong chue Tu phap - HO tich tai B phan mot cira cap xa tra két
qua cho ngudi ndp hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhin vao sé dé theo ddi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc ctia UBND cap xa

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi gian gidi quyét: Toi da khong qué 10 ngay lam viée, trong d6 thoi
gian giai quyet la 06 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 04 ngay

Poi twong thue hién TTHC: To6 chire

Co quan thue hién TTHC: Cap Huyén, Cap X4

Co quan phdi hop:

Phi: Khéng

L¢ phi: L¢ phi dang ky khai ti: 5.000 dong/ 1 truong hop (dang ky khai tur
sau 15 ngay); c6 nhu ciu cip ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién 1& phi doi
voi truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thude gia dinh c6 cong voi cach

mang; nguoi thugc h ngheo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao
dan tdc thiéu s & cac x3 c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan

Két qua thyc hién TTHC:
- Trich lyc khai tir (ban chinh)
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- Quyét dinh hd tro chi phi mai ting
Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong
Can ctr phap ly:
Nghi dinh 134/2015/ND-CP
, Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh sach trg giip xa hoi ddi voi
do1 tuong bao tro xa hoi
Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb dicu ctia Luat Cu tr

Thong tu 35/2014/TT-BCA - Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt
Cu trd va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phéap thi hanh Luat Cu tra

Thong tu 36/2014/TT-BCA
thong tu 15/2015/TT-BTP
Luat Ho tich

Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP
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8. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, HUONG MAI
TANG PHI POI VOI POI TUQNG THAN NHAN LIET ST PANG HUONG
TRQ CAP HANG THANG; NGUOI TRUC TIEP THAM GIA KHANG
CHIEN CHONG MY CUU NUOGC NHUNG CHUA PUQC HUONG CHINH
SACH CUA PANG, NHA NUOC THEO QUYET DPINH SO 290/2005/QDP-
TTG NGAY 08 THANG 11 NAM 2005, QUYET PINH SO 188/2007/QDP-TTG
NGAY 06 THANG 12 NAM 2007

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1& thi huéng din nguoi c¢6 yéu cau bd
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir cuia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién Iuu dong thi cong chuc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir liéu cua HéE théng thong tin mét cua di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hgp va ding quy dinh thi tién
hanh ghi n6i dung khai tr vao SO ho tich, cap nhat vao co s¢ dir liéu ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

s Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh van ban tir
choi.

- Buéc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap hd tich cua
UBND cap xa c¢o trach nhiém chup 01 ban trich lyc khai tu tir ban chinh dé chuyén
kém hd so huéng mai tang phi cho Cong chirc Vian héa - Xa hoi dé xét duyét, niém

yét danh sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa ky bao cdo giri UBND cép
huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd so:
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Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mAiu,
gidy to ké khai chua ding, chua déy du thi can bo tiép nhan hd so cé trach nhi¢ém
tra lai hd so kém theo  thong bao bang van ban va néu rd ly do, ni dung can bo
sung cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND cip xa thong bao cho
ngudi ndp ho so biét, hoan thién ho so.

Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 161 bang van
ban cho nguoi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhén.

_Truong hop ho so du dieu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
1ap ho so, trinh Chua tich UBND cap huyén ky g1 S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

- Buéc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyét, téng
hop danh sach bdo cdo UBND tinh

- Bu6c 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché d6 mai tang phi giri vé SO
Lao dong - Thuong binh va X3a hdi, Phong Lao dong - Thuong binh va X3a hoi
huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 huyén:

Ngay sau khi nhian quyét dinh huéng ché 46 mai tang phi cia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do
mai tang phi chuyén cho Cong chic Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap x4
dé tra két qua cho nguoi dan.

- Budc 7: Cong chac Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot cira cap x3 tra két
qua cho ngudi ndp hd so, yéu ciu nguoi nhan két qua ky nhin vao sé dé theo doi.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui ho6 so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc ctia UBND cap xa

Ciach thire thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phén hd so:

T khai dang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hodc gidy to thay cho Gidy
bao tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Déi voi ngudi chét tai co sd y té
thi Thu trudng co s y té cap Gidy béo tir; ddi v6i ngudi chét do thi hanh an tur
hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh an tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an
tir hinh thay Gidy bao tir; d6i voi nguoi bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an,
quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa an thay Gidy bao tir; ddi v6i ngudi chét trén
phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngdt hoac chét co nghi van
thi van ban xac nhan cua co quan cong an hodc két qua giam dinh cua Co quan
giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao ttr do Uy ban nhan dan cap xa noi
ngudi d6 chét cip néu khong thudc cac truong hop chét néu trén. + Dbi voi dbi
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tuong than nhan liét si dang huong trg cap hang thang: Pon dé nghi cua than nhan
d6i tuong c6 xac nhan cua chinh quyen dia phuong x3, phuong, thi trin noi cu tru;
Ban sao trich luc khai t; Cong vin dé nghi cua UBND x4, phuong, thi tran noi d6i
tuong cu tra; + Doi voi ddi twgng ngudi truc tiép tham gia khang chién chéng My
ctru nude nhung chua duoc hudng chinh sach cua Pang, nha nude theo Quyét dinh
s6 290/22005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay
06/12/2007: Pon dé nghi cua than nhan ddi tugng c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong x4, phudng, thi tran noi cu tri; Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé nghi
cua UBND xa, phuong, thi tran noi doi tuong cu tr; Ban trich sao danh sach dé
nghi huong ché d6 mot 1an theo Quyét dinh sé 290/2005/QP-TTg ngay 08/11/2005
hodc ban sao mot trong cac quyét dinh dugc hudng trg cap mot lan (phuc vién,
Xuat ngti, thoi viéc; trg cép mot lﬁn) hodc ban sao quyét dinh hudng ché d6 bao
hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT/BQP-
BLDTBXH-BTC); Cong van dé nghi ctia Chil tich UBND huyén (quén), kém theo
danh sach ddi tuong duoc huong ché d6 mai tang phi (theo mau quy dinh); Danh
sach tong hop cta S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (theo mau) gui Chu tich
UBND tinh (thanh phé) dé ra Quyét dinh huong ché d6 mai tang phi (theo mau
quy dinh).

S6 lrgng ho so: 01 bd

Thoi gian gidi quyét: Toi da la 48 ngay, trong d6 thoi gian giai quyet la 40
ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay

P6i twong thue hién TTHC: To chire

Co quan thue hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4

Co quan phéi hop:

Phi: Khong

L¢ phi: L¢ phi déng ky khai tir: 5.000 d(‘A?ng/ 1 truong hop (dang ky khai tur
sau 15 ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién Ié phi doi
véi truong hop dang ky khai tir dung han, ngu’oi thudc gia dinh c6 cong voi cach

mang; ngudi thuoc ho nghéo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; ddng bao
dan toc thiéu sé & cac xa co diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin

Két qua thue hién TTHC:

- Trich luc khai tr (ban chinh);

- Quyét dinh va giai quyét mai tang phi

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong
Can cwr phap ly:

Nghi dinh 31/2014/NDb-CP

Thong tu 35/2014/TT-BCA
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~ Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s0 diéu cua ludt bao
hiém xa ho1 v€ bao hi€ém xa hoi ty nguyén
Quyét dinh 290/2005/QD-TTg
Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Cu tri
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sta doi, bd sung Quyét dinh sb
290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuong Chinh phu vé ché d9, chinh
sach d6i v6i mot s6 doi twong tryc tiép tham gia khang chién chong MY ctru nudc
nhung chua dugc hudng chinh sach cua Pang va Nha nudc

Hudéng dan vé thu tuc 13p ho so, quan 1y hd so, thuc hi¢n ché d6 wu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

Ho tich

Thong tu 15/2015/TT-BTP
Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/Nb-CP
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9. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, HUONG MAI
TANG PHi POI VOI POI TUQONG HUONG TRQ CAP THEO QUYET
PINH SO 62/2011/QP-TTG NGAY 09 THANG 11 NAM 2011 VE CHE DO,
CHINH SACH POI VOI POI TUQNG THAM GIA CHIEN TRANH BAO
VE TO QUOC, LAM NHIEM VU QUOC TE O CAM-PU-CHIA, GIUP BAN
LAO SAU NGAY 30 THANG 4 NAM 1975 PA PHUC VIEN, XUAT NGU,
THOI VIEC

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan hd so c¢o trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi co yéu cau bo
sung hoan thién ho so; vian ban hudng din phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bd sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hoé so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir cua dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir li¢u cua HE thong thong tin mot ctra dién
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thaim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hgp va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s dir liéu ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dang theo quy dinh trinh van ban tir chéi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap h¢ tich cua
UBND cap xé c6 trach nhiém chup 01 ban trich lyc khai tur tir ban chinh d€ chuyén
kém ho6 so huong mai tang phi cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi d€ ni€m yet danh
sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa ky bao cdo giri UBND cap huyén qua
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

Néu thiy hd so dii diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua diung, chua day du thi can bo ti€ép nhan ho so c6 trach nhiém
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tra lai hd so kém theo  thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bo
sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip xa thong bao cho
ngudi ndp ho so biét, hoan thién ho so.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1i bang vin
ban cho nguoi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhén.

_Truong hop hod so di diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
1ap ho so, trinh Chua tich UBND cap huyén ky g1 S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (Phong Nguoi co cong).

- Buéc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyét, téng
hop danh sach bdo cdo UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi giri vé S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa héi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 huyén:

Ngay sau khi nhian quyét dinh huéng ché 46 mai tang phi cia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém chi tra tién huong ché do
mai tang phi chuyén cho Cong chuc Tu phap - HO tich tai B phan mét ctra cép xa
dé tra két qua cho nguoi dan

- Budc 7: Cong chuc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot cira cap x3 tra két
qua cho ngudi ndp hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhin vao sé dé theo doi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hoé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cia UBND cép xa

Ciach thire thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phin hé so: To khai dang ky khai tr theo mau; Gidy béo tir hoic
gidy to thay cho Gidy bao tu theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Ddi voi
ngudi chét tai co s¢ y té thi Thu trudng co so y té cap Gidy bao tir; dbi voi nguoi
chét do thi hanh &n ta hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh an tir hinh cip gidy xac
nhan viéc thi hanh &n tir hinh thay Gidy bao tir; di v6i nguoi bi Toa an tuyén bé 1a
da chét thi Ban &n, quyét dinh cé hiéu lyc cua Toa &n thay Gidy béo tu; ddi véi
ngudi chét trén phuong tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoac
chét c6 nghi vén thi vin ban xac nhan cua co quan cong an hoac két qua giam dinh
cua Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Gidy béo tir do Uy ban nhan dan
cap xd noi ngudi dé chét cap néu khdng thudc cac truong hop chét néu trén. Ban
khai ctia than nhan d6i tugng c6 xac nhan caa chinh quyén dia phuong xa, phuong
noi cu tri (theo Mau TT1); Bién ban hop gia dinh ddi véi truong hop khdéng con
bd, me, vo hoic chong - Ban sao trich luc khai tir (d6i véi d6i tuong da tir tran)
Ban trich sao quyet dmh kém theo danh sach trang co6 tén doi tuong hudng tro cap
1 1an theo Quyét dinh sé 62/2011/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu (Ban CHQS
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huyén, thanh phd ky sao ddi véi dbi tuong do quan doi giai quyét, phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi ky sao doi véi doi tugng thuoc UBND cap tinh giai
quyet); Cong van d€ nghi cua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén,
thanh pho kem theo danh séch.

S6 lwong ho so: 01 bo

~ Thoi gian giai quyét: THi da la 34 ngay lam viéc, trong do thoi gian giai

quyét la 26 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic

Co quan thue hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4

Co quan phdi hop:

Phi: Khong

L¢ phi: L¢ phi dang ky khai tu: 5.000 dcimg/ 1 truwong hop (dang ky khai tu
sau 15 ngay); ¢6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién I& phi doi
Voi trudng hop déng ky khai tir ding han, nguoi thude gia dinh c6 cong véi cach

mang; nguoi thuoc ho ngheo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao
dan toc thiéu sé & cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan

K¢ét qua thwe hién TTHC:

- Trich luc khai tur (ban chinh)

- Quyét dinh va giai quyét mai tang phi

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Can cwr phap ly:

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 134/2015/NDb-CP

Nghi dinh 31/2014/NDb-CP

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Luat 36/2013/QH13 - Sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudéng dan Phap lénh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang

Hudéng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan Iy hd so, thuc hién ché @6 wu dai
nguoi ¢ cOng véi cdch mang va than nhan

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Quyét dinh 62/2011/QD-TTg
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10. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY
THUONG TRU, HUONG MAI TANG PHi POI VOI POI TUQNG HUONG
TRQ CAP THEO QUYET DINH SO 49/2015/QD-TTG NGAY 14 THANG 10
NAM 2015 VE MQT SO CHE PQ, CHINH SACH POI VOI DAN CONG
HOA TUYEN THAM GIA KHANG CHIEN CHONG PHAP, CHONG MY,
CHIEN TRANH BAO VE TO QUOC VA LAM NGHIiA VU QU(')C TE

Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan hd so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1& phi dang ky khai tir theo
quy dinh (n€u cd), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua tung loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi co yéu cau bo

sung hoan thién ho so; van ban hudng dan phai ghi day du, rd rang loai gidy to can
bd sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir cua dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mét cua dién
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tr phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s& dir liéu ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir
chbi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap h¢ tich cua
UBND cap x4 ¢6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai ti tir ban chinh dé bo sung
vao hd so x6a dang ky thudng tra va hd so huong ché do tir tuat (tro cip tut va trg
cAp mai tang) dong thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a dang ky thuong tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh
pho Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hoac chuyén cho co quan Cong an thanh
phé Long Khanh hay Cong an thanh phé Bién Hoa thuc hién viéc giai quyét tha
tuc x6a dang ky thuong tru.
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+ Chuyé;n hé so hudng mai tang phi cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi dé xét
duyét, niém yét danh sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa ky bao cio gui
UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé cu tri:

~Truong hop hd so ddy du, hop 1é thi viét gidy bién nhdn trao cho ngudi
chuyén ho so.

Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua day dua thi can bd tiép nhan hd so c6 trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng dan cho nguoi dan.

Trudng hop dugc giai quyét x6a ding ky thuong tra: Nhén ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
chu ho (néu co). Chuyén két qua cho Cong chic Tu phéap - HO tich tai B phan mdt
clra cAp x3 dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém tra ho so:

Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mAu,
gidy to ké khai chua dung, chua déy du thi can bo tiép nhan hd so co trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, n6i dung can bo
sung cho BY phén Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop hd so biét, hoan thién hd so.

Truong hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tra 10 bang vin
ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhan.

_Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
1ap ho so, trinh Chu tich UBND cap huyén ky giri S6 Lao dong - Thuong binh va
X2 hoi (Phong Nguoi ¢6 cong).

- Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyét, téng
hop danh sach bdo cao UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi gui vé SO Lao
dong - Thuong binh va Xa héi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huyén

- Budc6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché do mai tang phi cua UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém chi tra tién huéng ché do
mai tang phi chuyén cho Cong chuc Tu phap - H¢ tich tai Bo phan mot cura cap xa
de tra két qua cho nguoi dan.
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- Buoc 7: Cong chuc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot cura cap xa tra két
qua cho ngudi ndp hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao s6 dé theo doi.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hé so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cia UBND cip xa

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nué
Thanh phan hd so:

To khai dang ky khai tir theo mau; Giay bao tir hoic giy to thay cho Gidy
b4o tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Dbi véi ngudi chét tai co so y té
thi Thu trudng co so y té cap Giay bao tir; d6i v6i nguoi chét do thi hanh an tir
hinh thi Chu tich Hoi ddng thi hanh &n tir hinh cap giay xac nhan viéc thi hanh &n
tar hinh thay Gidy béao tir; ddi véi nguoi bi Toa &n tuyén bd 1a da chét thi Ban an,
quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa an thay Gidy bao tu; ddi véi ngudi chét trén
phuong tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoidc chét cd nghi van
thi van ban xac nhan cua co quan cong an hodc két qua giam dinh cua Co quan
giam dinh phap y thay Gidy bao tua. Giay bao tr do Uy ban nhan dan cap xi noi
nguoi do chét cap néu khong thudc céac truong hop chét néu trén. Phiéu bao thay
ddi ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh) c6 dang ky thuong trd cia ngudi
chét; + Ddi voi dbi tuong than nhan liét si dang hudng tro cip hang thang: Pon dé
nghi ctia than nhan dbi tuong ¢ xac nhan cua chinh quyén dia phuong xa, phudng,
thi trin noi cu tra; Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé nghi cua UBND x4,
phuong, thi trin noi ddi tuong cu tra; + Dbi voi dbi twong nguoi truc tiép tham gia
khang chién chdng M¥ ciru nudc nhung chua duge hudng chinh sach cua Dang,
nha nuoc theo Quyet dinh s6 290/22005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh s6
188/2007/QDb-TTg ngay 06/12/2007: Don dé nghi cuia than nhan di twong c6 xac
nhan cua chinh quyen dia phuong xa, phuong, thi trin noi cu tra; Ban sao trich luc
khai tir; Cong van dé nghi cia UBND x4, phuong, thi tran noi ddi tuong cu tri;
Ban trich sao danh sach d& nghi huong ché do mot lan theo Quyét dinh sb
290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 hoic ban sao mot trong cac quyét dinh duoc
hudng trg cap mot 1an (phuc vién, xuat ngi, thoi viéc; trg cap mot 1an) hoic ban
sao quyét dinh huong ché do bao hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién tich sb
191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC); Céng van dé nghi ciia Chu tich UBND
huyén (quan), kém theo danh sach ddi twong duoc hudng ché d6 mai tang phi (theo
mau quy dinh); Danh sé&ch tong hop cua S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(theo mau) giri Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh hudng ché do mai tang phi.

S6 lrgng ho so: 01 bo
Thoi gian giai quyét: Toi da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai
quyet la 26 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc.
Poi twong thue hién TTHC: T chirc
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Co quan thye hién TTHC: Cap Tinh, Cip Huyén, Cap Xa

Co quan phoi hop:

Phi: Khéng

L¢ phi: Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/ 1 truong hop (dang ky khai tir sau
15 ngay); ¢6 nhu cau cip ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién 1é phi ddi véi
truong hop dang ky khai tir ding han, ngudi thuge gia dinh c6 cong voi cach mang;
nggbi 'Ehué)c ho ngheo; nguoi khuy;%t tat; tré em; ngudi cao tudi; dong bao dan toc
thiéu so ¢ cac xa co dieu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan

Két qua thue hién TTHC:

- Trich luc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khau di x6a dang ky thuong tri cho nguoi chét; - Quyét dinh va giai
quyét mai tdng phi

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong
Can cw phap ly:
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Thong tu 15/2015/TT-BTP
Nghi dinh 31/2014/ND-CP
~ Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén
Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Thong tu 36/2014/TT-BCA - Quy dinh vé biéu mau sir dung trong ding ky,
quan ly cu tra

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - Ve Viéc sira doi, bo sung Quyet dinh so
290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh pha vé ché do, chinh
sach d6i v6i mot s6 ddi twong truc tiép tham gia khang chién chéng My ctru nuéc
nhung chua dugc hudng chinh sich ctia Pang va Nha nudc

Luat 36/2013/QH13 - Sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudéng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan Iy hd so, thuc hién ché 46 wu dai
nguoi ¢ cOng véi cdch mang va than nhan

Luat Ho tich
Phép Iénh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 31/2013/ND-CP
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11. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, HUONG MAI
TANG PHI POI VOI POl TUQNG HUONG TRQ CAP THEO QUYET
DINH SO 49/2015/QD-TTG NGAY 14 THANG 10 NAM 2015 VE MOT SO
CHE PO, CHINH SACH POI VOI DAN CONG HOA TUYEN THAM GIA
KHANG CHIEN CHONG PHAP, CHONG MY, CHIEN TRANH BAO VE
TO QUOC VA LAM NGHIA VU QUOC TE

Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan hd so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (n€u cd), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua tung loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi co yéu cau bo

sung hoan thién ho so; van ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai gidy to can
bd sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hod so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chirc tu
phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cp gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mét cua di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, hudng
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so day du, thong tin khai tor phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li€u hd tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh van ban tir
chbi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap h¢ tich cua
UBND cép x4 ¢6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé chuyén
kém hd so hudng mai tang phi cho Cong chirc Vin hoa - X hoi dé xét duyét, niém
yét danh sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa ky bao cao giri UBND cép
huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd so:
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Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu maiu,
gidy to ké khai chua ding, chua déy du thi can bo tiép nhan ho so ¢o trach nhi¢ém
tra lai hd so kém theo  thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bo
sung cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip xa thong bao cho
ngudi ndp ho so biét, hoan thién ho so.

Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang van
ban cho nguoi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhén.

_Truong hop ho so du dieu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
1ap ho so, trinh Chua tich UBND cap huyén ky g1 S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

- Buéc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyét, téng
hop danh sach bdo cdo UBND tinh

- Bu6c 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché d6 mai tang phi giri vé So
Lao dong - Thuong binh va X3a hdi, Phong Lao dong - Thuong binh va X3a hoi
huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 huyén:

Ngay sau khi nhin quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do
mai tang phi chuyén cho Cong chic Tu phap - Ho tich tai Bo phadn mot cira cap x4
dé tra két qua cho nguoi dan.

- Budc 7: Cong chac Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot cira cap x3 tra két
qua cho ngudi ndp hod so, yéu ciu nguoi nhan két qua ky nhin vao sé dé theo doi.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc ctia UBND cap xa

Ciach thire thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phan hé so:
+ To khai ding ky khai tir theo mau;

+ Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Piéu 34
Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11
nim 2015 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
HO tich, cu thé: Di véi ngudi chét tai co s¢ y té thi Thu trudng co so' y té cap Gidy
béo tir; ddi véi nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh 4n
tir hinh cip gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tir; ddi v6i nguoi
bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh c¢6 hiéu luc ctia Toa an thay
Gidy bao tir; di v6i nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi
giét, chét dot ngdt hodc chét co nghi van thi van ban xac nhin ctia co quan cong an
hodc két qua giam dinh ctia Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Gidy bao
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tr do UBND cip x4 noi nguoi d6 chét cip néu khong thudc cac truong hop chét
néu trén.

- Lé phi dang ky khai tir: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

- Nguoi o trach nhiém ding ky khai tir theo khoan 1 Diéu 33 Luat Ho tich
khong c6 di€u ki¢n tryc ti€p dén co quan dang ky, co thé iy quyén cho nguoi khac
lam thay.

+ Ban trich sao quyét dinh cua dbi tuong tur tran da duoc huong ché do tro
cap mdt lan;

+ Gidy chimg tir hodc ban sao trich luc khai tir.

- HO so hd tro chi phi mai tdng cho doi tuong bao trg xa hoi (dugc trg giup
xa hoi thuong xuyén tai cong dong):

+ Vin ban hodc don dé nghi clia co quan, t6 chirc, ho gia dinh hodc cd nhan
dtg ra t6 chirc mai tdng cho doéi tugng;

+ Ban sao Giéy ching tir hoac trich luc khai tir;

+ Ban sao quyét dinh hudng trg cap xa hoi ciia ngudi don than dang nudi
con va ban sao gidy khai sinh hodc ban sao trich luc khai sinh ctia nguoi con bi

chef:t d6i véi truong hop la con cua nguoi don than nghéo quy dinh tai khoan 4
biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

o+ Ban sao S ho khéu} hoac Vép ban xac nhan ,cﬁa cong an cép xa, ban 520
quyét dinh thoi huong tro cap bao hiém xa hoi, tro cap khac cua co quan ¢ tham
quyén doi voi truong hop 1a nguoi tir du 80 tudi tré 1€n dang huong trg cap tuat
bao hiém xa hoi hang thang, tro cap hang thang khac.

S6 lwong ho so: 01 bd

~ Thoi gian gidi quyét: Toi da la 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai

quyet la 26 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc.

Poi twong thue hién TTHC: To6 chire

Co quan thwe hién TTHC: cap huyén, cap xa.

Co quan phdi hop:

Phi: Khéng

Lé phi: Lé phi dang ky khai ti: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tir
sau 15 ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 trwong hop. Mién I€ phi doi
v6i truong hop dang ky khai tor dung han, nguoi thude gia dinh c6 cong voi cach
mang; nguoi thuoc ho ngheo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tuoi; dong bao
dan toc thieu so ¢ cac xa co dieu kign kinh te - xa hoi dac biét khé khan

Két qua thwe hién TTHC:

- Trich lyc khai tir (ban chinh); - Quyét dinh va giai quyét mai tang phi
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Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khdng
Can cw phap ly:
Nghi dinh 31/2014/ND-CP
Thong tu 35/2014/TT-BCA
~ Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mdt s0 diéu cua ludt bao
hiém xa hoi v€ bao hi€ém xa hoi tu nguyén
Quyét dinh 290/2005/QD-TTg
Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb dicu ctia Luat Cu trt
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Quyét dinh 188/2007/QB-TTg - Vé viéc sira doi, bo sung Quyét dinh s6
290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuong Chinh phu vé ché do, chinh
sach d6i v6i mot s6 doi twong tryc tiép tham gia khang chién chdong MY ctru nudc
nhung chua dugc hudng chinh sach cua Pang va Nha nudc

Hudéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y hod so, thuc hién ché do wu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

Ho tich

Thong tu 15/2015/TT-BTP
Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/NDb-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP
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12. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY
THUONG TRU, HUONG MAI TANG PHi POI VOI POI TUQNG THUC
HIEN THEO NGHI PINH SO 150/2006/NDP-CP NGAY 12 THANG 12 NAM
2006 HUONG DAN THI HANH MOQT SO PIEU CUA PHAP LENH CUU
CHIEN BINH

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan ho so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (n€u cd), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua tung loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1& thi hudng dan ngudi cé yéu cau bd
sung hoan thién ho so; van ban hudng dan phai ghi day du, rd rang loai giay to can
b6 sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so di¢n tu, cap nhat vao co sé dir li¢u cua H¢
thong thong tin mét ctra dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién Iuu dong thi cong chuc tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co so dir li¢u cua HE théng thong tin mét cua di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s dir liéu ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh vin ban tir
choi.

- Buéc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chic Tu phap h(f)q tiqh cua
UBND cap xa ¢ trach nhi¢ém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé b6 sung
vao ho so xoa dang ky thuong tra va ho so huong ché do tur tuat (tro cap tuat va trg
cap mai tdng) dong thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a dang ky thuong tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh
pho Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hoac chuyén cho co quan Cong an thanh

phé Long Khanh hay Cong an thanh phé Bién Hoa thuc hién viéc giai quyét thu
tuc x6a dang ky thuong tru.
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+ Chuyén hd so huong mai tang phi cho Cong chirc Vin hoéa - Xa hoi dé
thuc hién:

. D6i voi dbi tuong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu
Phép 1€nh Cyu chién binh: phéi hop Hoi Cyu chién binh cép xa xac nhan, 1ap danh
sach bao cao Chu tich UBND cip xa ky cong van dé nghi huong ché do mai tang
phi gui phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

. Déi voi ddi twong hudng tro cap theo Quyét dinh sé 49/2015/QD-TTg ngay
14 thang 10 ndm 2015 ctia Thu tuéng Chinh phti vé mot s ché do, chinh sach dbi
v6i dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chong Phap, chéng My, chién tranh
bao vé TO quéc va 1am nghia vu quéc té: tong hop trinh Chi tich UBND cap xi ky
UBND cip huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Bude 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu vai cac quy dinh ctia phap ludt vé cu tra:

Truong hop ho so dy du, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi
chuyén ho so.

Truong hop ho so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu miu,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bd tiép nhan hod so c6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung cin bod
sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng din cho nguoi dan.

Trudng hop dugc giai quyét x6a dang ky thudng tra: Nhén ho 50, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau, gidy to khac
va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nim nhan két qua) va thuc hién x6a ding ky thudng tra cta nguoi chét, thay doi
cht ho (néu co).

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Do6i voi doi tugng thuc hién theo Nghi dinh s0 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu
Phép 1énh Cyu chién binh:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc biéu miu,
gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan hd so c¢6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung cho BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

. Trudong hop h6 so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
van ban cho nguot1 dén ndp ho so, néu rd ly do khong ti€p nhan.
. Truong hop ho so di dicu kién thi chu tri phdi hop voi Hoi cyu chién binh
cung cap tong hop, 1ap danh sach dé nghi hudéng ché d6 mai tang phi bao cdo Chu
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tich UBND cép huyén ky cong vin giri S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Phong Nguoi c6 cong).

Dbi v6i ddi twong hudng tro cip theo Quyét dinh sé 49/2015/QD-TTg ngay
14 thang 10 nam 2015 cua Thu tuong Chinh phu vé mot s6 ché do, chinh sach ddi
voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chong Phéap, chong My, chién tranh
bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phﬁn hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua déy du thi can bo tiép nhan hod so cé trach nhiém
tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung can bo
sung cho BO phin Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xi thong bao cho
ngudi nop ho so biét, hoan thién ho so.

. Truong hop ho so khong du dieu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

. Truong hop bé) so du diéu kién thi phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi ki€m tra ho so, tong hop danh sach dé nghi giri S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: Phong Nguoi ¢ cong - S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Péi v6i dbi twong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu
Phap 1énh Cyu chién binh: chi tri phdi hop voi Hoi cyu chién binh cung cép tong
hop, 1ap danh sach trinh Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky quyét
dinh huong tro cip; chuyén quyét dinh vé phong Lao dong - Thuong binh va Xa
héi huyén.

Déi voi dbi twong hudng tro cap theo Quyét dinh sb 49/2015/QD-TTg ngay
14 thang 10 ndm 2015 ctia Thu tuéng Chinh pha vé mot sé ché do, chinh sach dbi
v6i dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap, chong My, chién tranh
bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té: kiém tra, tong hop danh sach, trinh Giam
dbc So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky quyét dinh hudng tro cap; chuyén
quyét dinh vé phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhian quyét dinh huong ché do mai tang phi ctia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi€ém
chi tra tién huong ché d6 mai tang phi chuyén cho Cong chirc Tu phéap - Ho tich tai
Bo phan mot ctra cip xa dé tra két qua cho nguoi dan.

- Budce 6: Cong chac Tu _phap - Ho tich tai BO phan mot cua cap xa tra két
qua cho ngudi ndp ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhin vao sé dé theo ddi.

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu buu chinh
cong ich, thot han gidi quyét dugce tinh vao ngay lam viéc cia UBND cap xa
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Ciach thire thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phan hd so:

+ S bao hiém xd hoi (ban chinh) ctia ngudi tham gia bao hiém xa hoi tu
nguyén, nguoi bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi va nguoi chd du diéu kién
vé tudi doi dé hudng luong huu, tro cip hang thang bi chét;

+ Ban sao glay chirng tir hoac trich lyc khai tir;
+ T khai ctia than nhan theo mau (ban chinh);

+ Bién ban hop cua cac thin nhan déi voi trudng hop du diéu kién hudng tro
cap tudt hang thang nhung chon hudng trg cp tuat mot lan theo mau (ban chinh);
truong hop chi c6 mot than nhan du diéu kién huong tro cip tudt hang thang hodc
nhiéu than nhan du diéu kién hudng tro cip tuét hang thang nhung chi c6 mot
nguoi dai dién hop phap ma lya chon hudng tro cap tudt mot 1an thi than nhan luya
chon huong trg cap tuat mot 1an hoac nguoi dai dién hop phap cua than nhén chiu
trach nhiém vé viéc lya chon va khong can bién ban nay;

+ Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong d6i voi than nhan bi
suy giam kha nang lao dong tir 81% tr¢ 1€n hodc Giay xac nhan khuyét tat mac do
dac bi¢t ndng (tuong duong muc suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1€n) theo
quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT trong
truong hop huong tro cap tuat hang thang;

+ Gidy ty quyén (néu dbi tuong da tir trin c6 nhiéu than nhan).

Céc thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a ban chinh thi c6 thé
ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh dé doi chiéu, ban sao dugc chung thuc hoac
ban sao dugc cap tir s6 goc.

- H6 so huéng mai tang phi ddi voi dbi tuong ngudi co cong vdi cach mang
tu tran:

+ Ban khai cua dai dién than nhan (kém bién ban uy quyén) hodc nguoi to
chtrc mai tang (theo mau quy dinh);

+ Ban sao Giéy chirng tr hodc trich luc khai tir;

+ Ho so ciia ngudi ¢6 cong v4i cach mang.

- Ho so hudng mai tang phi dbi véi d6i tuong than nhan liét si dang huong
tro cap hang thadng; nguoi tryc ti€ép tham gia khang chién chong My ctru nudc
nhung chua dugc huong chinh sach ctia Pang, nha nudc theo Quyét dinh so

290/2005/QD-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg
ngay 06 thang 12 nam 2007:

+ Pon dé nghi cua than nhan d6i twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong cap xa noi cu tru;
+ Bén sao gidy ching tir hodc trich lyc khai tir;
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+ Cong vin dé nghi ctia UBND cap x4 noi ddi tuong cur tra (theo mau quy dinh);

+ Ban trich sao danh sach dé nghi huong ché d6 mot 1an theo Quyét dinh sé
290/2005/Qb-TTg ngay 08 thang 11 nam 2005 hodc ban sao mét trong cac quyet
dinh dugc huong trg cap mot lan (phuc vién, Xudt ngtl, thoi viéc; trg cap mot lan)
hodc ban sao quyét dinh huéng ché do bao hiém y té theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC;

+ Cong vin dé nghi cua Chu tich UBND~cép huyén, kém theo danh sach ddi
tuong dugc hudng ché d§ mai tang phi (theo mau quy dinh);

+ Danh sach tong hop cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (theo m§1~u)
gtri Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh huong ché d0 mai tdng phi (theo mau
quy dinh).

- Hd so hudng mai tang phi d6i véi dbi tuong thyc hién theo quyét dinh §6
150/2006/Qb-TTg ngay 12 thang 12 nam 2006 huong dan thi hanh mét s6 diu
cua Phap 1énh cuu chién binh:

Than nhan nguoi chét lam ban khai dé nghi huong ché do mai tang phi gui
Ho1 Cyu chién binh cap xa (theo mau quy dinh).

Truong hop nguoi chét khong con than nhan thi co quan, t6 chirc, don vi
dung ra to chirc mai tang lam ban khai dé nghi huong ché do mai tang phi guri Hoi
Cuu chién binh cap xa (theo mau quy dinh).

- Ho so hudng mai tang phi d6i voi d6i tugng huong trg cap theo Quyét dinh
s6 62/2011/Qb- TTg ngay 09 thang 11 nam 2011 veé ché do, chinh sach dbi v6i doi

tugng tham gia chién tranh bao vé t6 qudc, 1am nhiém vu quoc té & Cam-pu-chi-a,
gitip ban Lao sau ngay 30 thang 4 naim 1975 d3 phuc vién, xuit ngf, thoi viéc:

+ Ban khai cta thin nhan d6i tugng c6 xic nhin cua chinh quyén dia
phuong xa, phudng noi cu trii (theo mau quy dinh);

+ Bién ban hop gia dinh ddi voi truong hop khong con bd, me, vo hoic
chong;

+ Gidy chung tir (d6i v6i ddi tuong da tir trin) ban sao c6 ching thuc, hodc
ban sao trich luc khai tir;

+ Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang c6 tén ddi twong hudng tro
cap 1 1an theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg cua Thi tudng Chinh phu (Ban CHQS
huyén, thanh phd ky sao d6i voi dbi twong do quan doi giai quyét, Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi ky sao dbi voi déi tuong thue UBND tinh giai quyét);

+ Cong van dé nghi cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén,
thanh pho kém theo danh sach.

’ - Ho so hudng mai tang phi dbi voi d6i tuong hudng tro cip theo Quyé‘g dinh
s0 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé mot
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sO ché do, chinh sach ddi véi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chbng
Phap, chdng MY, chién tranh bao vé T6 qudc va lam nghia vu Qudc té:

+ Ban trich sao quyet dinh cta dbi tuong tu tran d3 duge huong ché do tro
cap mdt lan;

+ Gidy chitg tir hodc ban sao trich lyc khai ti.

- HO so hd tro chi phi mai tang cho ddi tuong bao trg xa hoi (dugc trg giup
xa hoi thuong xuyén tai cong dong):

+ Vian ban hodc don dé nghi cua co quan, t6 chirc, ho gia dinh hodc c4 nhan
dirg ra t6 chirc mai tang cho doéi tugng;

+ Ban sao Giéy chirng tr hoac trich luc khai tir;

+ Ban sao quyét dinh hudng tro cdp xa hoi cta nguodi don thin dang nudi
con va ban sao gidy khai sinh hodc ban sao trich luc khai sinh ctia nguoi con bi
chét doi véi trudng hop 13 con ciia ngudi don than nghéo quy dinh tai khoan 4
Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

+ Ban sao SO ho khau hodc vin ban xac nhan cua cong an cép xa, ban sao
quyét dinh thoi hudng tro cip bao hiém x3 hoi, trg cap khéc clia co quan cd thém
quyén d6i voi truong hop 1a nguoi tr du 80 tudi trd 1én dang hudng tro cip tuat
bao hiém x4 hoi hang thang, tro cip hang thang khac.

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau;

- S6 ho khau (ban chinh) c6 ding ky thuong tra clia ngudi chét;

- Ban sao trich luc khai tu.

- Gidy to phai xuat trinh: Ban chinh mot trong cac gidy to 1a ho chiéu, hodc
ching minh nhén dan, hodc the can cudc cong dan, hodc cac gidy to khac co dan

anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con gia tri sir dung dé
chtrng minh vé nhan than cta ngudi cé yéu cau ding ky khai tu.

Truong hop ho s0' gui qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chig thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

- Gidy to phai nop:
+ To khai ding ky khai tir theo mau;

+ Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Piéu 34
Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11
nim 2015 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich, cu thé: Di vi ngudi chét tai co s¢ y té thi Thu trudng co s y té cap Gidy
béo tir; ddi vai nguoi chét do thi hanh an ta hinh thi Chu tich Hoi déng thi hanh an
tir hinh cip gidy xac nhan viéc thi hanh 4n tir hinh thay Gidy bao ti; ddi v6i nguoi
bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh c¢6 hiéu luc ctia Toa an thay
Gidy bao tu; ddi v6i ngudi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi
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giét, chét dot ngdt hodc chét co nghi van thi van ban xac nhin cia co quan cong an
hodc két qua giam dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao
tr do UBND cip xi noi nguoi d6 chét cip néu khong thudc cac truong hop chét
néu trén.

- L& phi dang ky khai tir: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan déan cap tinh.

- Nguoi ¢6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Diép 33 Luat Ho tich
khong c6 di€u kién tryc ti€p dén co quan dang ky, co thé iy quyén cho nguoi khac
lam thay.

S6 lrgng ho so: 01 bd

~ Thoi gian gidi quyét: Toi da la 30 ngay lam viéc, trong do thoi gian gii
quyet la 24 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay lam viéc

Poi twgng thwe hién TTHC: T chirc

Co quan thye hién TTHC: Cap Tinh, Cap Huyén, Cap X4

Co quan phoi hop:

Két qua thue hién TTHC:

- Trich luc khai tir (ban chinh);

- S6 ho khau da x6a dang ky thuong tri cho ngudi chét;

- Quyét dinh va giai quyét huong mai tang phi

Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC: Khong

Can cwr phap ly:

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

~ Nghj dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sO diéu cua lut bao

hiém xa hoi v€ bao hi€ém xa hoi tu nguyén

Nghi dinh 31/2013/ND-CP - Huéng dan Phéap 1énh wu dii nguoi c6 cong voi
cach mang

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Cu trt

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché d6 uvu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luét Ho tich

Phép 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Nghi dinh 150/2006/ND-CP
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13. LIEN THONG THU TUC PANG KY KHAI TU, HUONG MAI
TANG PHI POl VOI POI TUQNG CO CONG VOI CACH MANG TU
TRAN

Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan hd so c¢6 trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1é phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), déng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi co yéu cau bo
sung hoan thi¢n ho so; van ban hudng dan phai ghi day du, o rang loai gidy to can
bo sung, hoan thién;

Cong chirc tiép nhan hé so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢
thong thong tin mot cua dién tir cia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir dugc thyc hién luu dong thi cong chic tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin mot ctra dién
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tr phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khdng day du va khong dang theo quy dinh trinh van ban tir chéi.

- Budc 2: Ngay khi ¢o6 trich luc khai tur, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa co trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir ttr ban chinh dé chuyén
kém hd so huéng mai tang phi cho Cong chirc Van héa - X3 hoi dé trinh Chu tich
UBND cap xd xac nhan vao Ban khai va chuyén dén phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huyén

- Bu6c 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén kiém tra hd so:

Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu maiu,
gidy to ké khai chua ding, chua ddy du thi can bo tiép nhan hd so c¢6 trach nhiém
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung cho Cong chic Van hoa Xa hoi tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4 thong bao cho ngudi ndp hd so biét, hoan thién hd so.
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Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 101 bang van
ban cho nguoi dén ndp ho so, néu rd 1y do khong ti€p nhén.

Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi lap
kiém tra hd so, 1ap phiéu bao giam va tong hop danh sach dé nghi giri S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi (Phong Ngudi c6 cong)

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Xem xét ho so, ky quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi va chuyén quyét
dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huyén.

- Budce 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh hudng ché d6 mai tang phi ctia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi c6 trach nhi€ém
chi tra tién hudng ché do mai tang phi chuyén cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai
Bo phan mot ctra cap xa dé tra két qua cho ngudi dan

- Budce 6: Cong chue Tu phap - HO tich tai B phan mot cura cap xa tra két
qua cho ngudi ndp hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhin vao so dé theo doi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han gidi quyét dugce tinh vao ngay lam viéc cuia UBND cap xa

Cach thire thwe hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phan ho so:

T khai dang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hodc gidy to thay cho Gidy
béo tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Doi voi ngudi chét tai co sd y té
thi Thu trudng co so y té cAp Gidy bao tir; ddi véi ngudi chét do thi hanh an tur
hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh an tir hinh cép gidy xac nhan viéc thi hanh 4n
tir hinh thay Gidy bao tir; doi voi nguoi bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an,
quyét dinh c6 hiéu luc coa Toa an thay Gidy bao tir; d6i véi nguoi chét trén
phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngdt hoac chét co nghi van
thi van ban xac nhan cua co quan cong an hoac két qua giam dinh cua Co quan
giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do Uy ban nhan dan cap xa noi
ngudi do chét cap néu khong thude cac trudng hop chet néu trén. Ban khai cua dai
di¢n than nhan (kém bi€n ban uy quyen) hodc nguoi t6 chirc mai tang (theo mau
quy dinh); Béan sao trich luc khai tir; HO so ctia nguoi co cong v6i cach mang

S6 lrgng ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: T6i da khong qua 33 ngay lam viéc, trong do thoi
gian giai quyet 1a 25 ngay; thoi gian chuyén ho so la 08 ngay

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic
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Co quan thye hién TTHC: Cap Tinh, Cip Huyén, Cap Xa

Co quan phoi hop:

Phi: Khéng

L¢ phi: L& phi dang ky khai tu: 5.000 déng/ 1 treong hop (dang ky khai tu
sau 15 ngay); ¢6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop. Mién I& phi doi
Voi truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thude gia dinh c6 cong voi cach

mang; nguoi thuoc ho ngheo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao
dan toc thiéu s6 & cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan

Két qua thue hién TTHC:

- Trich luc khai tir (ban chinh)

- Quyét dinh va giai quyét ché d6 mai tang phi

Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong

Can cw phap ly:

Nghi dinh 134/2015/ND-CP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Cu trt
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché d§ uu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP
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14. THU TUC LIEN THONG PANG KY KHAI TU - HUONG CHE
PO TU TUAT (TRQ CAP TUAT VA TRQ CAP MAI TANG)

Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan hd so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tir theo
quy dinh (néu c6), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua timg loai viéc
cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1& thi huéng din nguoi c¢d yéu cau bd
sung hoan thién hd so; van ban hudng dan phai ghi ddy du, rd rang loai gidy to can
bo sung, hoan thi¢n;

Cong chirc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.
Ti€n hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢
thong thong tin mdt ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugce thuc hién luu dong thi cong chuic tu
phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cip gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ngudi dan, sau do6 cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE théng thong tin mét cura di¢n
tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thude thim quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s& dir liéu hd tich va
trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu ho so khong day du va khoéng dung theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tr, Cong chitc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c¢6 trach nhiém chup 01 ban trich lyc khai tir tir ban chinh dé bo sung
vao ho so huong ché do tir tuat (tro cap tuat va trg cap mai tang) dong thoi thuc
hién chuyén ho so huong ché @6 tir tuat (trg cap tuat va trg cAp mai tang) cho Cong
chtrc vin hoa - xa hoi dé trinh Chu tich UBND cép x3 ky chuyen cho co quan Bao
hiém xa hoi huyén (ri€ng dia ban thanh phd Bién Hoa s& chuyen Béo hiém x3 hoi
tinh) dé giai quyét huong ché do tir tuat (tro cap tuat va tro cap mai tang).

- Budc 3: Co quan bao hiém xa hoi kiém tra ho so:

+ Néu day du thu tuc theo quy dinh, thi giai quyét ché do tir tuat cho nguoi
dan. Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - HO tich tai B phan mot ctra cap xa
de tra cho nguoi dan
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+ Truong hop ho so du dicu kién _nhung thiéu thanh phan hé so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan ho so ¢o trach
nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu 13 1y do, ndi dung can
bd sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng din cho ngudi dan.

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang
van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu 1 1y do khong tiép nhan

- Budc 4: Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cura cap xa tra két
qua cho nguoi ndp ho so, yéu cAu nguoi nhan ket qua ky nhan vao so dang ky khai
tir va s6 theo doi giai quyét ho khau; ky nhan tién hudng ché do tir tuat

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong guri ho so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han gidi quyét dugce tinh vao ngay lam viéc cua UBND cap xa.

Cach thire thwe hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phian ho so: To khai dang ky khai tr theo mau; Gidy béo tir hoic
gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Ddi voi
nguoi chét tai co so y té thi Tha trudng co sé y té cap Gidy béo tu; dbi voi ngudi
chét do thi hanh &n tu hinh thi Chu tich Hoi ddng thi hanh &n ta hinh cip gidy xac
nhan viéc thi hanh &n tir hinh thay Gidy bao tir; d6i v6i ngudi bi Toa &n tuyén b 1a
da chét thi Ban &n, quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa &n thay Giay bao tu; d6i vai
nguoi chét trén phuong tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoic
chét c6 nghi van thi vin ban xac nhan cta co quan cong an hodc két qua giam dinh
cua Co quan giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tu do Uy ban nhan dan
cap xd noi ngudi do chét cap neu khong thudc cac trudng hop chét néu trén. Ho so
huong ché do tir tuit bao gom: - Trudng hop than nhan cua nguoi dang dong
BHXH, dang bao luu thoi gian dong BHXH: S6 BHXH (ban chinh); Ban sao gidy
chting tir hoic ban sao gidy bao tir hoic trich luc khai tir hodc ban sao quyét dinh
tuyén bd 1a da chét ciia Toa 4n di c6 hiéu lyc phép luat; To khai cia than nhan
theo mau s6 09-HSB (ban chinh); Bién ban giam dinh mac suy giam KNLD cua
Hoi dong GDYK d6i véi than nhan bi suy giam KNLD tir 81% tro 1én (ban chinh,
trudng hop nguoi lao dong da co bién ban GDYK dé hudng céc chinh sach khac
trude d6 ma du diéu kién huong thi cé thé thay bang ban sao) hoic ban sao gidy
xac nhan khuyét tat mic d6 dic biét ning (tuong dwong muc suy giam KNLD tir
81% tro 1én) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH trong trudng
hop huong tro cip tuit hang thang do suy giam KNLD; Truong hop chét do
TNLD, BNN thi ¢6 thém bién ban diéu tra TNLD hoac bénh an diéu tri BNN (ban
chinh); Truong hgp thanh toan phi GDYK thi ¢c6 thém hda don, chirng tur thu phi
giam dinh; bang k& cac noi dung giam dinh cua co so thuc hién GPYK (ban
chinh); Ban khai c& nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu trong quan d6i c6 huong
phu cidp khu vyc theo miu sé 04C-HBKV ban hanh kém theo Théng tu sb
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181/2016/TT-BQP dbi v&i ngudi ¢ thai gian phuc vu trong quan doi trudc ngay
01/01/2007 tai dia ban c¢6 huang phu cip khu vuc ma s6 BHXH khdng thé hién
day du thong tin 1am cin ¢t tinh phu cap khu vuc (ban chinh). - B6i véi than nhan
ciia ngudi dang huéng hoic tam ding hudéng luong huu, trg cdp BHXH hang
thang: Ban sao gidy ching tir hodc ban sao gidy béo tir hoac trich luc khai tir hoic
ban sao quyét dinh tuy@n bd 1a dd chét cua Toa an da co hiéu luc phép luat; To
khai ctia than nhan theo mau sé 09-HSB (ban chinh); Bién ban giam dinh mc suy
giam KNLD cua Hoi dong GDYK doi vai than nhan bi suy giam KNLD tir 81%
trg 1én (ban chinh, trudng hop ngudi lao dong di co bién ban GPYK dé hudng cac
chinh sach khéc trudc d6 ma du diéu kién huong thi cd thé thay bang ban sao) hoic
ban sao gidy xac nhan khuyét tait mic d6 dic biét ning (twong duwong muc suy
giam KNLD tr 81% tré 1én) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-
BLDTBXH trong truong hop hudng tro cap tuat hang thang do suy giam KNLD;
Truong hop thanh toan phi GPYK thi ¢6 thém hoéa don, chang tir thu phi giam
dinh; bang ké cac ndi dung giam dinh cta co so thuc hién GBYK (ban chinh);
Giay uy quyén mau sé 13-HSB (néu cd)

S6 lrgng ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: Toi da khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi
gian giai quyet la 14 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay.

P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc

Co quan thye hién TTHC: Cap Huyén, Cap Xa

Co quan phéi hop:

Phi: Khong

L¢ phi: L¢ phi dang ky khai tu: 5.000 dong/ 1 truong hop (dang ky khai tir
sau 15 ngay); c¢6 nhu cu cip ban sao: 8.000 dong/1 truong hop.

Mién 18 phi d6i véi truong hop dang ky khai tor dung han, ngudi thudc gia
dinh c6 cong véi cach mang; nguodi thuéc hd ngheo; nguodi khuyét tat; tré em;
nguodi cao tudi; dong bao dan toc thi€u s6 ¢ cac xa co di€u kién kinh té - xa hdi dac
biét kho khan

Két qua thue hién TTHC:

- Quyét dinh vé viéc huong ché do tir tudt hang thang hodc mot lan, ddi voi
truong hop huong ché do tudt mot lan tai huyén/tinh khac thi kém theo thong bao
mau 23-HSB ve¢ vi¢c chi tra luong huu, trg cap BHXH

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khdng
Can cwr phap ly:

Nghi dinh 134/2015/NDb-CP

Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH
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Nghi dinh 33/2016/ND-CP-Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd
di€u cua Luat Bao hiém xa hdi v€ bdo hiém xa hoi bat budc do1 vé1 quan nhan,
cong an nhan dan va nguoi lam cong tic co yéu hudng luong nhu doi voi quan
nhén

Luat Bao hiém x3 hoi

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Thong tu 181/2016/TT-BQP
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH
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15. THU TUC LIEN THONG PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY
THUONG TRU

Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Ngudoi c6 yéu cau dang ky khai tu, x6a dang ky thuong trd nop hd
so truc tiep tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan phuong, xa,
thi tran

Buégc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
I¢ va day du cua cac giay to co trong ho so:

+ Truong hop hod so day du, hop 18, cdng chuc tiép nhan hod so, viét giay
bién nhan;

+ Truong hop hé so chua day du, chua hop Ié thi huéng dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Truong hop khong thé bd sung, hoan
thién hod so ngay thi phai lap van ban huéng dan, trong d6 néu rd nhitng loai gidy
td, noi dung can bo sung, hoan thién, ky va ghi rd ho, tén ngudi tiép nhan hé so;

+ Trong trudng hop hd so khéng dugc bo sung, hoan thién theo huéng dan
thi nguoi tiép nhan hd so tir chdi tiép nhan ho so. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai
duoc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky va
ghi r6 ho tén

Budc 3:

Ngay sau khi tiép nhan hd so, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran thuc
hién dang ky khai tir ngay trong ngay; truong hop hd so tiép nhan sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyét trong ngay lam
viéc tiép theo;

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay cap trich luc khai ter, Uy ban
nhan dan phudng, x&, thi tran co trach nhiém 1ap hd so dé nghi xo6a dang ky thuong
trd ddi voi nguoi da chét gdm Phiéu bao thay doi nhan khau, ho khau, S6 ho khau
ban chinh, ban sao trich luc khai tr va chuyén hé so cho Cong an quan, huyén;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so x6a ding ky
thuong trd do Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin chuyén dén, Céng an quan,
huyén kieém tra tinh hop phap, day di cua ho so. Truong hop ho so day du, ding
quy dinh, Cong an quan, huyén thuc hién xéa dang ky thuong tri cho nguoi chét
va tra két qua cho Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran dé tra cho nguoi dan.
Nguoi duoc giao chuyén hé so cia Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém kiém
tra cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau va ky nhan vao s theo ddi giai quyét
ho khau;

Truong hop ho so chua ding quy dinh thi ngay sau khi tiép nhan ho so,
Cong an quan, huyén phai théng bdo cho Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran bict
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dé hoan thién ho so va gui lai cho Cong an quan, huyén dé xda dang ky thuong tri
cho nguoi chet

Bugc 4: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du ho so hop 18,
nguoi nop ho so den Bo phén tiep nhan va tra ket qua thugc Uy ban nhan dan phuong,
x&, thi tran noi da nop ho so dé nhan Trich luc khai tir (ban chinh) va Ho khau.

Ciach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phan hé so:

T& khai ding ky khai tir (theo mau)

Ban chinh Gidy bdo tir hodc gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh

Vin ban Gy quyén theo quy dinh phéap ludt trong trudng hop Gy quyén thuc
hién vi¢c dang ky khai tr

Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau

Ban chinh S6 ho khau ¢6 ding ky thuong tra clia ngudi chét

S6 lrgng ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: 06 ngay

P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc

Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x3; Co quan cong an diang ky

Co quan phoi hop:

Phi: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thwe hién TTHC: Trich luc khai tr, H6 khau

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Cac co quan thuc hién thu tuc lién
théng phai cung thudc dia ban mét quan, huyén trén dia ba

Can cw phap ly:

- Luat Cu tru 81/2006/QH11

- Ludt stra doi, b6 sung mét s6 diéu cua Luat Cu tra 36/2013/QH13
- Luat Ho tich 60/2014/QH13

- Huéng dan thyc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai
sinh, dang ky thuong tra, cap thé bdo hiém y t€ cho tré em duodi 06 tudi
05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT

- Quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich 15/2015/TT-BTP
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, Mdu HK02
(Ban hanh theo Thong tu so 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU BAO THAY POl HQ KHAU, NHAN KHAU

Kinhgui: ...
I. Thong tin vé nguoi viét phiéu bao
LHovaten O e 2. GO EIN
3. CMND S8:....vvvceeeeeneenee e HO CHIEU SO v,
5. NOTTRIEONG TFU: ottt ettt ettt ettt e b e b e nbeebeeneeenes
6. Dia Chi CNO G NIEN NAY: ..ovveeeceececeeeee ettt ettt n ettt n et
cevevee.. SO dién thoai lien hé: ...

I1. Thong tin vé ngudi c6 thay ddi ho khau, nhan khau

LT Ho VAEN M 2. GG NN
3. Ngay, thang, nam sinh:....../...../................... 4. Dan toc:........ 5. QubC tich: ..ovvvvevinne.
6. CMND SO 7. HO ChIU SO: ..ot
LT T 11 s OO PP PP PP TRTPPPPP
0. INGUYEN QUAN: ...eeeeitee ettt ettt et e ke et e ettt e e st e e s e e e e st e e e ste e e e te e e e teeeenaeeeneeeesnteaeansaeeannneeas
10. NGh& NGhIEP, NOT JAM VIEC: ...ttt sttt ettt
8 Ao 0416 o o I PSP
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: ...veevveeceeee ettt ettt ettt en ettt n st
........................................................................ S6 dién thoai lien hé: ..vovveveveviee.,
13. Hovaténcha hd:.............coovveeeeeeeeeeeeeeeeeenn. 14, Quan hé VOI chi RO L
15. Noi dung thay d6i ho Khau, nhan KNAU @:..........o.oiiirieceeee s

16. Nhitng ngudi ciing thay doi:

Ngay, CMND | Quan hé¢
thang, | Giéi | Noi | Nghé | Dan | Quéc |sé (hoic |véi ngudi
nim | tinh | sinh | nghiép | téc | tich |H@ chiéu| c6 thay

sinh $0) doi

TT Ho va tén
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....... ngay....thang....nam... ceveen, NEAY....thang....nam...

Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4): oottt see e
..... ., ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN.:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa di ddu

(2) Ghi tém tat ngi dung thay doi hg khau, nhan khau. Vi du: déing ky thuong tri, tam tri; thay
doi noi dang ky thuong trd, tam trd; tach so hg khau; dieu chinh nhitng thay doi trong sé hg
khau ...

(3) Ghiroy kién cua chi hg la dong y cho dang ky thuong trii, dang ky tam tri hode dong Y cho
tach so hg khau; chu hg ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung d,é'i voi truong hop: Xac nhan viéc cong dan trudc day da dang ky thuong tra va
treong hop cap lai so6 ho khau do bi mat.

Ghi chu: Truong hop nguoi viét phiéu bdo ciing la nguoi cé thay doi hg khau, nhan khau thi
cbng dan chi can ké khai nhizng négi dung quy dinh tai muc Il.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI TU

KINN QU D e
Ho, Chir dém, tn MUWOT YEU CAU ...oo..oococoooeeooeoeeeeoee oo
INOT CU T Bttt ettt
GIAY 1O TUY thAN G) oo
QUAN NE VOT NEUGT A8 CHELL ...oooooooeeeeeee oo

Pé nghi co’ quan ding ky khai tir cho nguoi c6 tén dudi diy:
Ho, ChTt GEM, TEN: ..o, Gigitinh: v,

Ngay, thang, NAM SINN: ..o
DAN TOC: oo QUAC tHCN: oo
NOT CU 1T CUST CUNGE @) oo
GIAY 1O TUY thANT B oo
Da chét vao lUC: ..o Qi phlt, NQAY ............... thang ........ nam ...
INOT CREL. ..o
NGUYEN NNAN CREL: ..o eeseee e eesee e
Sb Giay béo ti/ Gidy to thay thé Gidy bao tir: @ .....oooooeeeccen. 3 [C
................................................................................................... CAP NQAY .......thang ... ndm ...

To6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat vé cam doan cua minh.

Lam tai: ..o ,ngay ... thang ... nam ..

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chiz d@ém, tén)
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Cha thich:

() Ghi 16 tén co quan thuc hién ding ky khai tir.

(@ Ghi theo dia chi ding ky thuong trd; néu khong cé noi ding ky thuong tra thi
ghi theo dia chi dang ky tam tra; truong hop khong ¢6 noi dang ky thuong tra va
noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh séng.

) Ghi thdng tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, ching minh nhan dan hoic
gidy to hop Ié thay thé (vi du: Chting minh nhan dan s6 001089123 do Céng an
thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

4 Néu ghi theo Gidy béo tt, thi gach cum tir “Gidy to thay Giy bao tir”; néu ghi
theo s6 Gidy to thay Giay bao tu thi ghi rd tén, sé gidy to va gach cum tir “Gidy
bao tu”.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

KINN QU @ e,

Ho, Chir dém, tNn NZWOT YEU CAU .....cvovveeeeereeeceees ettt nes e en et en st en e sen e
INOT CU I @)ttt ettt s e e sttt st et ettt e e s een e s e e s
GIAY T TUY thAN: B) Lottt ettt ettt n st
Quan hé vai nguoi GuoC KNl SINN: e
Pé nghi co’ quan diing ky khai sinh cho ngwoi duéi day:

HO, Chilr @M, T8N .. e e et e e e e anes
Ngay, thang, nam sinh: ...........cccccoeviiiiiiiciiiie, ghi baNg ChTE oo
GiGi tinh:eeeeeeeeeeee, DAN tOC: v eveererrrrerenn, QUAC HICN: e,
INOT SINN: )Lttt ettt et et ese et e st e ss et e st et ate st e s etesaennanes
QUE UAN: .ottt ettt e e e e e bt e e et e e e s Rt e e e et e e e e Rt e e e e Rt e e e e tr e e e anre e e e nraeeanres
Ho, Chir d€m, ten NEWOT ME: .....o.ccoooiiie s
NAM SINN: O DAN toC:.....ovevvrenenns QUABC tiCh: oo
NOT CU T B) ettt et et e et e s beebe e beereebesreentesreenes
Ho, Chir dém, ten nguwol Cha: ..........c..ccoooooivieee s
NAM SINH: @, DAN t0C:....cvvvrererenns QUAC tich: v,
NOT CU T B) ettt et sbe et e st e et e s besbe e s beereebesreestesreenes

T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day 1a dung su that, duoc sy thoa
thuan nhat tri caa cac bén lién quan theo quy dinh phép luat.
T6i chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat vé noi dung cam doan ctia minh.
Lam tai: ....................... , NQAY ........... thang ......... nam ..............
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)

Pé nghi cip ban sa0®: C6 |:| Khéng []
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Chu thich:

() Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh.

@ Ghi theo noi dang ky thuong trd; néu khong c6 noi diang ky thuong trd thi ghi theo
noi dang ky tam tra; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tra thi
ghi theo noi dang sinh song.

@) Ghi thong tin vé gidy to tly than cua ngudi di dang ky, ghi rd s, co quan cap, ngay
cap ho chiéu, chang minh nhan dan hoic gidy to hop 1é thay thé (Vi dy: Chting minh nhan
dan s 001089123 do Cdng an thanh ph Ha Noi cap ngay 20/10/2014).

@ Truong hop sinh tai co so'y té thi ghi rd tén co s¢' y té va dia chi tru so co so'y té do.

Vi dy: - Bénh vién Phu san Ha Noi, duong La Thanh, phuong Ngoc Khanh, quan Ba
Dinh, Ha Noi

- Tramy té xa Binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh.

Truong hop sinh ra ngoai co so y té thi ghi dia danh caa 03 cap hanh chinh (x4, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi dy: x3 Binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

®) Ghi day du ngay, thang sinh cua cha, me (néu co).

®) P& nghi danh ddu X vao & néu cd yéu cau cip ban sao va ghi rd sb lugng..
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16. LIEN THONG THU TUC HANH CHINH VE PANG KY KHAI
SINH, PANG KY THUONG TRU, CAP THE BAO HIEM Y TE CHO TRE
EM DUOI 6 TUOI

Trinh ty thuc hién:

- Ngum co yeu cau nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua theo co
ché “Mot cira” ctia Uy ban nhan déan cap xa.

- Can b, cong chirc tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to trong
hé so, néu hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va tam thu 1¢ phi dang ky thuong
tri cho tré em theo quy dinh, dong thoi Vlet gidy nhan ho so, hen tra két qua
ting loai viéc cho nguoi di dang ky; néu ho so thiéu hoic khong hop 1€ thi
huong dan nguoi co yéu cau bo sung hoan thién ho so; vin ban hudng dan phai
ghi day du, rd rang loai gidy to can bo sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so
ky, ghi rd ho tén va giao cho nguoi ndp ho so.

Truong hop hé so khong thude tham quyén giai quyet thi giai thich,
huéng din ngudi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén cong chirc tu phap —
h¢ tich, theo thoi gian nhu sau: Hb so tiép nhan trong budi sang thi chuyén giao
trong bu01 sang, ho so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyen giao trudc 15 gio va
ho so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao cudi budi chiéu hang ngay.

- Cong chuc Tu phap - ho tich cip xa ding ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay tiép nhan ho so.

- Sau khi cong chirc Tu phap — ho tich cip xa thyuc hién viéc dang ky khai
sinh va cip Gidy khai sinh cho tré em, can bo, cong chue dugc giao nhiém vu
lap ho so dang ky thuong tra kém theo 1€ phi chuyén cho co quan Cong an ¢
thaim quyén, cu thé: Pia ban huyén thi chuyén cho Cong an x4, thi tran thudc
huyén; dia ban thi xa, thanh pho thudc tinh, quén, huyén, thi xa thuc thanh phd
truc thudc trung uong thi chuyen cho Cong an cap huyen dé dang ky thu:ong tra
cho tré em; dong thot lap ho so cap The bao hiém y té chuyén cho Bao hiém xa
hoi cap huyén dé cap Thé bao hiém y té cho tré em.

- Co quan Cong an, co quan Bao hiém x3 hoi kiém tra ho so, néu thiy day
da, hop 1€ thi thuc hién dang ky thuong trd (trong thoi han 15 ngay), cap Thé
bao hi€m y té cho tré¢ em (trong thoi han 10 ngay)

Truong hop hd so chua day du thi thong bao cho Uy ban nhan dan cap x4
biét, hoan thién.

- Cong an, Bao hiém xa hoi chuyén tra két qua ding ky thuong tra, Thé
bao hiém y té cho tré em vé Uy ban nhan dan cap xa.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot ctra” tai Uy ban nhan
dan cip x4 tra két qua cho ngudi ¢ yéu cau.
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Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi co yéu cau, cong chire Tu phap — ho tich
ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau nguoi co yéu cau ky tén vao S6 dang ky
khai sinh va Gidy khai sinh.

Céch thirc thurc hién: Nguoi co yéu cau thuc hién truc tiép hodc ty quyén
cho nguoi khéc thuc hién tai B phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mat
cua” cua Uy ban nhan dan cap xa.

Thanh phan hd so:
- To khai ding ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Gidy chtmg sinh do co sd Y té noi tré em sinh ra cap; néu tré em sinh ra
ngoai co so' Y té thi gidy chung sinh dugc thay bang van ban xac nhan cua ngudi
lam chtng; truong hop khong c6 nguoi lam chimg thi ngudi di khai sinh phai
lam gidy cam doan ve viéc sinh la co thue. Doi voi truong hop tré em bi bo roi
thi nop bién ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy ching sinh.

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh); S6 ho khau
ctia cha, me (ban chinh) hoic S6 ho khau caa me (ban chinh) dbi véi trudng hop
tré em dang ky thuong tri theo me hodc S6 ho khau cua cha (ban chinh) ddi véi
truong hop tré em dang ky thuong tri theo cha hoac S6 ho khau caa nguoi nudi
dudng, cham soc tré (ban chinh) doi véi truong hop tré em khong dang ky
thudng trd theo cha, me, ban sao Gidy khai sinh cua tré.

+ Trudng hop tré em khong ding ky thuong tri cung ho khau véi cha, me
ma dang ky thuong trd theo ho khau cua ngudi khac thi ngoai ban sao Giy khai
sinh, phai c¢é y kién bang van ban cta cha, me, 6 xac nhan caa Uy ban nhan dan
cap x&, y kién dong y caa chu ho va So ho khau cua chu hd (ban chinh).

- To khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cap thé bao hiém vy té
cho tré em dudi 6 tudi cua Uy ban nhan dan cap xa (theo mau quy dinh).

Thoi han giai quyét:

- Thoi han thyc hién lién thdng cac thu tuc hanh chinh dang ky khai sinh,
dang ky thuong trd, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi toi da khong
qua 20 ngay lam viéc, ké tr ngay nop da ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so, thong tin chua day du hoic chwa ding quy dinh ma
B6 phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cip x& phai hoan thién ho
s0, bd sung thong tin theo yéu cau cua co quan Cong an, co quan Bao hiém xa
hoi thi thoi han giai quyét dugc kéo dai thém khoéng qua 02 ngay lam viéc.

- Pdi véi cac xd cach xa tru s& co quan Bao hiém x& hoi cap huyén hoaic
co quan Cong an cap huyén tir 50 km tro 1én, giao thong di lai kho khin, chua
dugc két ndi Internet thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém nhung khong
qua 05 ngay lam viéc.

- Can cr vao tinh hinh thuc té, cac dia phuong c6 thé quy dinh cu thé thoi
han thuc hién lién théng cac tha tuc hanh chinh ngan hon thoi han to6i da néu
trén.
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Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa c6 tham
quyén dang ky khai sinh; co quan Cong an co tham quyén dang ky thuong trd;
Bao hiém xa hoi cap huyén c6 tham quyén cap thé bao hiém y té cho tré em.

- Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc uy quyen hoac phén cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&;
co quan Cong an ¢6 tham quyen dang ky thuong trd; Bao hiém xa hoi cé tham
guyen cap thé bao hieémy té cho tré em.

Péi twrgng thuc hién: To6 chic

S6 lwong ho so: 01 bd

Phi: Khong

Lé phi:

- Khai sinh: 5.000 dong. Mién I phi d6i véi truong hop khai sinh diing
han, nguoi thuge gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi
khuyét tat.

- Pang ky thuong tra: 15.000 dong/lan ding ky thudng tri nhung khong
cap so ho khau tai cac phuong noi thanh thuoc thanh pho Hai Duong. 7.000
dong/lan dang ky doi vai cac khu vuc con lai.

Khdng thu & phi ding ky cu tra doi véi cac truong hop: Con dudi 18 tuoi
cua liét si; con dudi 18 tuoi cua thuong binh; hd gia dinh thugc di@n xoa doi,
giam ngheo; cong dan thugc x&, thi tran ving cao theo quy dinh cua Uy ban Dan
toc.

Yéu cau diéu kién:

- Viéc dang ky khai sinh cho tré¢ em dudi 6 tudi thuoc tham quyeén giai
quyet caa Uy ban nhan dan cap xa.

- Céc co quan c6 tham quyen thyc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh
phai cung thudc dia ban méot huyén, thi xa, thanh pho thu@c tinh cua tinh hoac
cung thudc dia ban mot quan, huyén, thi xa caa thanh pho truc thudc trung wong.

Can cw phép ly:

- Luat Cu tra ndm 2006 (duoc sira doi, bo sung tai Luat sira doi, bo sung
mot s diéu cua Luat Cu tru nam 2013);

- Luat Bao hiém y té nam 2008 (duoc sira d6i bd sung tai Luat stra d6i, bd
sung mot so dicu cua Luat Bao hiem y té nam 2014);

- Luat ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/NDP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat ho tich;
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- Nghi dinh $6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Cu trg;

- Nghi dinh §6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2014 cua Chir]h
phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiemy té;

- Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 cua Bo Cong an quy
dinh vé quy trinh dang ky cu tra;

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh
ve bicu mau st dung trong dang ky, quan 1y cu tra;

‘ - Thong tu 15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cua B¢ Tu phap
vé Quy dinh chi tiet thi hanh mot s6 dieu cua Luat ho tich va Nghi dinh SO
123/2015/NDb CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B9 Tai chinh huéng
dan vé phi va 1¢ phi thugc tham quyéen quyet dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong.

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015
cua lién Bo: Tu phap, Cong an, Y té huéng dan thuc hig:n lién thong 7céc th}"l tuc
hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap The bao hiémy te cho
tré¢ em dudi 6 tuol.

- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cia UBND tinh
Hai Duong ve viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi,
I¢ phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong nhéan dan tinh Hai Duong.

Két qua thuc hién:

Giay khai sinh (ban chinh), S6 ho khau da dang ky thuong tri cho tré em
va Thé bao hiem vy te.

Biéu mau:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

MAu HKO02 ban hanh
theo TT s6 36/2014/TT-BCA

ngay 09/9/2014

PHIEU BAO THAY POl HQ KHAU, NHAN KHAU

KINh gl oo
I. Thong tin vé nguoi viét phiéu bao
L HOVATBN M e 2. GIGH NN e
3. CMND SO: .o 4. HO ChIGU SO: oo,
RPN Ee 7 T4 15 o 1o R 1 SR SRS PP
6. D18 CNi CNO G NIEN NAY: .....eecvvececeeieeee ettt ettt en sttt en et en et en s ees s nenens

I1. Théng tin vé nguoi c¢6 thay doi he khau, nhan khau

Lo HOVATBN M1 e 2. GiGi tinh: oo,
3. Ngay, thang, ndm sinh: .........cc.ceoevererrnnn, 4. DANTOC: oovvvrereereiae 5. QUAC tiCh:...eeveeeiaee.
6. CMND SO: ..o T HO CRIBU SO

0. INGUYEIN QUAN: ..ottt bbbt bbb bbbt bbbk e bt e b bt s bkt ekt et e st enn b

10. NGh& NGRIBP, NOT JAM VIC: w....veeveeeeceeceetseeeeeseese st ese st se s se s

LI L R 40 (0o I RS SRRSPRPN

12. Dia CNi CNO G NIEN NAY: ..oevceiceeeee ettt ettt s et eneesnens

.......................................................................................... S6 dién thoai IEN hé:....oveeeeeeeeeeeeeeeeeen,

13. Ho VA ten Chil NO: vecveiieeiiei e 14. Quan hé v&i chi hd: .o,

15. Noi dung thay ddi ho Khau, NhAN KU @ ... oo

16. Nhirng nguoi cung thay doi:
Ngay, . ) QMND Quan h¢

Tl b (o N | et ] o gue f ok vt
sinh ) dbi
....... ngay....thang....nam... weveen, NEAY....thang....ndm...

Y KIEN CUA CHU HO ©

(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén)

73

NGUOI VIET PHIEU BAO

(Ky, ghi rd ho tén)




XAC NHAN CUA CONG AN (A): coororeeeereeeveeeesieetes s sesssseessssees s ses s ssssssssssssss s ssssssssassss st sssssssensenns

(Ky, ghi 18 ho tén va déng dau)

(1) Viét chit in hoa di ddu

(2) Ghi tém tat ngi dung thay dsi hé khdu, nhan khau. Vi du: dang ky thwong tri, tam trii; thay doi noi
ddang ky thirong tra, tam trd; tach sé hé khdu; diéu chinh nhitng thay doi trong sé hg khau ...

(3) Ghi rd y kién cia chii hé la dong y cho dang ky thiong trii, dang ky tam tri hodc dong y cho tach sé hg
khau; chi hg ky va ghi rd ho tén, ngay, thdng, nam.

(4) Ap dung doi véi trieong hop: Xac nhdn viée cong dan trude day da dang ky thiwong trii va trieong hop
cap lai sé hé khdu do bi mdt.

Ghi chii: Truong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la ngieoi ¢é thay doi hg khdu, nhan khdu thi céng dan chi
can ké khai nhzzng ngi dung quy dinh tai muc 11.
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MAiu s6: TK1-TS
(Ban hanh kém theo QP s6: 1018 /OP-BHXH
ngay 10/10/2014 cua BHXH Viét Nam)
BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
VIET NAM NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI THAM GIA
BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE

S6 dinh danh:

A. THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA:
[01]. Ho va tén (viét chir in hoay):

[02]. Ngay thang nam sinh:

[03]. Gigi tinh: NamD Nt 104]. DaN toc: .vvveennn . , [05]. Qudc tich:

[06]. Noi cap gidy khai sinh (qué quén):

[06.1]. X&, PRUONE ...t e
[06.2]. QUAN, NUYEN ...t e
[07]. Than nhén

[07.1]. Cha hoac Me hoac Nguoi gidm ho: ...
[07.1]. ThAN NhAN KhAC: ... ..o,

[08]. Sé ching minh thu (Ho chiéu):

[08.1]. Ngay cap: - ~

[08.2]. NOT CAP: .ovveeee et et

[09]. Pia chi ding ky ho khau: [09.1]. S6 nha, duong phd, thén xom:
...................................... [09.2]. X&, phuong ....................cee..n. [09.3].
Quan, huyén ................ [09.4]. Tinh, TP ..ot

[10]. Pia chi lién hé (noi sinh séng): [10.1]. S& nha, dudong phd, thén xém:
s ceeereeenneeenn.[10.2].X4, phuong  ................. [10.3].Quan,
huyén........... [L10.4].Tinh, TP.....oniitiii e e

[11]. S6 dién thoai liénhé: ................ooeeen.., [12].Email ...........coeeon..

ceccecsee
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[13]. Noi dang ky kham chita bénh ban dau: .............cooeveieeiiieiieeie e
B. THAM GIA BAO HIEM XA HOQI, BAO HIEM Y TE:

I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HQI BAT BUQC, BAO HIEM Y TE
[14]. Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong (hop ddng lam viéc): sd

et ngay ..../.... ........ cé hiéu luc tur ngay .../ .../ ........ loai hop
4 (0] 1[0 R RO PO PO U RO P TR
[15]. Té€n co quan, dOm VIi ....o.oiuiiiiii e e
[16]. Chirc vu, chic danh Nghé, CONG VIEC: .....vvneeeie e
[17]. Luong chinh: ............................. [18]. Phu cap: [18.1]. Chuc
VU....oooivieeneney, [18.2]. TN vuot khung .........., [18.3]. TN nghé .............. ,
[18.4]. KNAC ..ot e e
Il. THAM GIA BAO HIEM XA HOQI TU NGUYEN

[19]. Muc thu nhap thang dong bao hiém xa hoi ty nguyén: ........................
[20]. Phuong thirc dOng: .........oiiiriii e

I11. CHI THAM GIABAO HIEM Y TE

[21]. Tham gia bao hiém y té theo dbi trong: .........c..oeeeeiee e
[22]. Mtc tién 1am cin cir dong bao hiemy t&: ... ...
[23]. Phuong thirc dONg: ..o

T6i cam doan nhirng noi dung ké khai
la dung va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé& nhitng ndi dung da ké khai.
.......... , Ngay .......thang ....... nam
Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

KINN QU @ e

Ho, Chir dém, t8N NUOT YEU CAU ..ot tes et
GIAY 1 TUY thAN: @)oottt et
NOT CU T Bttt ettt
Quan hé vai nguoi GuoC KNl SINN: ..ueic e
Pé nghi co’ quan diing ky khai sinh cho nguoi duéi day:

Ho, Chit d@m, T8N ...

QUE QUAN: ..ttt ettt ettt e e e e st e et e e st e et e e s been e e e enbeanaeere e e e ne e neenes
Ho, Chir dém, tEn Cha: ...
Nam sinh: .o.oveeveeveeveeenn DAN tOC: wvveeereeeerveenns QUAC tHCh: oo,
INOT CU T ) ettt ettt e ettt et er et ee et et et ee e sneees
Ho, Chir d€m, T8N mMie: ... e
Nam sinh: c.ooveveveenn DAN tOC: wovveveeeeeeeeee e, QUAC tCh: ..o,

NOT CU T ) oo e e ee e ee et e e e e e e oot e,

T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day 1a ding su that, dugc su
thoa thuan nhat tri caa cac bén lién quan theo quy dinh phép luat.

T6i chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat vé noi dung cam doan ctia minh.
Lam tai: ........................ , NQAY ........... thang ......... RAM ..o
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)
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Chd thich:
D Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh
Vi dy: - Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, Ba Pinh, Ha Noi
- Uy ban nhan dan quan 1, thanh phé H6 Chi Minh

@ Ghi thong tin v& gidy to tly than cia ngudi di diang ky, ghi 16 s6, co quan
cap, ngay cap ho chiéu, chang minh nhan dan hoic gidy to hop 1€ thay thé

Vi du: Chitng minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap
ngay 20/10/2014.

@) Ghi theo dia chi ding ky thuong trd; néu khong cé noi dang ky thuong tra thi
ghi theo dia chi dang ky tam trt; treong hop khong cé noi dang ky thuong tra va noi
dang ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

@ Truong hop sinh tai co so y té thi ghi rd tén co so' y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha Noi
- Tramy té xa Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh.

Truong hop sinh ra ngoai co sd y té thi ghi dija danh cua 03 cap hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi dy: x3 Binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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17. LIEN THONG CAC THU TUC HANH CHINH VE PANG KY
KHAI SINH, CAP THE BAO HIEM Y TE CHO TRE EM DUOI 6 TUOI

Trinh tw thwe hién:

- Ngum co yeu cau nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua theo co
ché “Mot cira” cta Uy ban nhan déin cép xa.

- Can b, cong chirc tiép nhan ho 50 ¢0 trach nhiém kiém tra gidy to trong
hé so, néu ho so diy du, hop 16 thi tiép nhan, viét glay nhan ho so, hen tra két
qua tung loai viéc cho ngudi di dang ky; néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi
huong dan nguoi co yéu cau bo sung hoan thién ho so; van ban hudng dan phai
ghi day du, 16 rang loai gidy to can bd sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so
ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.

- Cong chure Tu phap - h tich cap xa dang ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay tiép nhan ho so;

- Sau khi cong chirc Tu phap — ho tich cp xa thyc hién viéc dang ky khai
sinh va cap Giay khai sinh cho tré em, can bd, cong chirc dugc giao nhi¢m vu
1ap 1ap ho so cap Thé bao hiém y té chuyén cho Bdo hiém xa hoi cap huyén dé
cap The bao hiém y té cho tré em.

- Co quan Bao hiém x3 hoi kiém tra hd so, néu thdy day du, hop 18 thi
thuc hién cap The bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay).

Truong hop hd so chua day du thi thong bao cho Uy ban nhan din cip xa
biét, hoan thién.

- Co quan Bao hiém x3 hoi chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em vé
Uy ban nhan dan cap xa.

- BO phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira” tai Uy ban nhin
dan cap x3 tra két qua cho ngudi ¢ yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi co yéu cau, cong chire Tu phap — ho tich
ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau nguoi c6 yéu cau ky tén vao S6 dang ky
khai sinh va Gidy khai sinh.

Cach thire thue hién:

Ngu:m cd yéu cau truc tiép hodc uy quyén cho ngu0’1 khac thuc hién tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dan cap xa.

Thanh phan hd so:
- To khai ding ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Gidy chting sinh do co so Y té noi tré em sinh ra cap; néu tré em sinh ra
ngoai co so Y té thi gidy ching sinh duoc thay bang van ban xac nhan cua nguoi
lam chang; truong hop khong c¢6 ngudi lam ching thi nguoi di khai sinh phal
lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a ¢d thuc. Di véi trudng hop tré em bi bo roi
thi nop bién ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy chiing sinh.
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- To khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cap thé bao hiém y té
cho tré em dudi 6 tuoi cua Uy ban nhén dan cap xa (theo mau quy dinh).

Co quan thyc hién:

~ - Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x& c6 tham
quyen déng ky khai sinh; Bao hiém xa hoi cap huyén cé tham quyen cap The
bao hiemy té cho tré em.

- Co quan hodc ngudi c6 thaim quyén dugc ty quyén hoic phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&;
Bao hiém xa hoi co tham quyén cap thé bao hiémy té cho tré em.

Péi twgng thuc hign: To chirc

Phi: Khéng

Lé phi: 5.000 dong. Mién 1& phi ddi véi truong hop khai sinh dtung han,
nguoi thude gia dinh c6 cdng voi cach mang; nguoi thugc hd ngheo; ngudi
khuyét tat.

S6 lwong hd so: 01 b

Y&u cau - diéu kién:

- Vige ding ky khai sinh cho tré em dudi 6 tuoi thudc tham quyen giai
quyet cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Céc co quan c6 tham quyen thyc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh
phai cung thudc dia ban mot huyén, thi xa, than,h pho thudc tinh hoac cung thuoc
dia ban mét quan, huyén, thi x&8 thudc thanh pho truc thudc trung vong.

Can cw phép ly:

- Luat Bao hiém y t€ ndm 2008 (duoc sira doi bo sung tai Luat sira doi, bo
sung mot so dicu cua Luat Bao hiem y té nam 2014);

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding
ky, quan ly ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va
chung thuc;

- Nghi dinh $6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2014 cta Chinh
pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so dicu cua Luat Bao hiem vy t€;

‘ - Thong tu 15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cua Bo Tu phap
vé Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat ho tich;
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- Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B$ tai chinh huéng
dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thong tu lién tich sb 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015
cua lién Bo: Tu phap, Cong an, Y té huéng dan thuc hién lién théng cac tha tuc
hanh chinh vé dang ky khai sinh, ding ky thuong trd, cap Thé bao hiém y té cho
tré em dudi 6 tudi.

- Quyét dinh sé 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cia UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi,
I& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong.

Két qua thuc hién: Gidy khai sinh (ban chinh) va Thé bao hiém y té.
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Miu sb: TK1-TS
(Ban hanh kém theo QP so: 1018 /QOP-BHXH
ngay 10/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Déc lap - Tw do - Hanh phc

TO KHAI THAM GIA
BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE

S6 dinh danh:

A. THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA:

[01]. Ho va tén (viét chit in hoa): .....veeeeeeeee it e,
[02]. Ngay thang nam sinh: _ _
[03]. Gigi tinh: Nam N [;rh. Dan toc: ......, [05]. Quéc tich:............

[06]. Noi cap gidy khai sinh (qué quén):

[06.1]. X&, PRUONE ...t e

[06.2]. QUAN, NUYEN ...t e

[07]. Than nhén

[07.1]. Cha hoac Me hoac Nguoi gidm ho: ...
[07.1]. ThAN NhAn Kh&C: ... ...,

[08]. Sb chirng minh thu (Ho chiéu):

[08.1]. Ngay cap: - ~

[08.2]. NOi CAP: «evveeveeeaan.
[09]. Pia chi ding ky ho khau: [09.1]. S6 nha, duong phd, thén xom:
........................ [09.2]. X&, phuong ............................ [09.3]. Quan,

[10]. Pia chi lién hé (noi sinh séng): [10.1]. S& nha, dudong phd, thén xém:

ceeeereeeenn [ 10.2]. X4, phuong  ................. [10.3].Quan,
huyén.............. [10.4].Tinh, TP.......oiintii e
[11]. S dién thoai liénhé: ........................... [12].Email ..................
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[13]. Noi dang ky kham chita bénh ban dau: ..............cooevuveiieeiiieeie e
B. THAM GIA BAO HIEM XA HOQI, BAO HIEM Y TE:
I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HQI BAT BUQC, BAOHIEM Y TE

[14]. Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong (hop ddng lam viéc): sd

..................... ngay ..../..../........ c6 hiéu luc tu ngay ..../..../........ loai hop
AONE ..ottt et
[15]. Tén co quan, dOm Vi: ....o.oouiiieiii e
[16]. Chirc vu, chirc danh Nghé, CONG VIEC: .....vvneeeie e
[17]. Luwong chinh: .............ccc...cccooo.... [18]. Phu cap: [18.1]. Chuc
VU....oooiveeneey, [18.2]. TN vuot khung .........., [18.3]. TN nghé .............. :
[L8.41. KNAC <. o. oo oo e ee s

Il. THAM GIA BAO HIEM XA HOQI TU NGUYEN

[19]. Mtc thu nhap thang dong bao hiém x& hdi tu nguyén: ........................

[20]. Phuong thirc dONg: ........ooiieiiii e

I11. CHI THAM GIABAO HIEM Y TE

[21]. Tham gia bao hiém y té theo dbi trong: .........c..veeeeeie i
[22]. Mtc tién 1am cin cir dong bao hiem y t&: . ... ..o

[23]. Phuong thirc dOng: .......c.ooviieiiii e
T6i cam doan nhitng ndi dung ké khai
la dGng va chiu trdch nhiém trudc phap

luat vé nhitng noi dung da ké khai.
........... ngay ....... thang ....... nam
Ngwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

KINN QU @ e

Ho, Chir dém, t8N NWOT YEU CAU .....ovvvveveeeeeeeeee ettt st
GIAY T UY thAN: @)oottt et
NOT CU T it ettt
Quan hé vai nguoi GuoC KNal SINN: L. e
Pé nghi co’ quan diing ky khai sinh cho nguoi duéi day:

HOQ, CNTE @@, T8N ..o

QUE QUAN: ..ttt ettt et ettt e e s e et et e et e e e e e ne e e e neebeenbe e nraenreenean
Ho, Chir d€m, tEn Cha: ... e
Nam sinh: o.ovvevveeereennns DAN tOC: wvveeereeeerveenns QUAC tiCh: oo
INOT CU T ) ettt ettt ettt ettt ettt et et saete s et et ee et ee e seneees
Ho, Chir dé€m, tBn me: ...
Nam sinh: c.ooveveveenn DAN tOC: wovveveeeeeeeeee e, QUABC tICh: oo,

NOT CU T ) oo e e e e e e er oo e et e e e en s

T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day 1a ding su that, dugc su
thoa thuan nhat tri caa cac bén lién quan theo quy dinh phép luat.

T6i chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat vé noi dung cam doan ctia minh.
Lam tai: ........................ , NQAY ........... thang ......... RAM ..o
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)
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Chu thich:
) Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh
Vi dy: - Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, Ba Pinh, Ha Noi
- Uy ban nhan dan quan 1, thanh phé H6 Chi Minh

@ Ghi thong tin v& gidy to tly than cia ngudi di diang ky, ghi 16 s6, co quan
cap, ngay cap ho chiéu, chang minh nhan dan hoic gidy to hop 1€ thay thé

Vi du: Chitng minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap
ngay 20/10/2014.

@) Ghi theo dia chi ding ky thuong trd; néu khong cé noi dang ky thuong tra thi
ghi theo dia chi dang ky tam trt; treong hop khong cé noi dang ky thuong tra va noi
dang ky tam tr( thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

@ Truong hop sinh tai co so y té thi ghi rd tén co so' y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha Noi
- Tramy té xa Binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh.

Truong hop sinh ra ngoai co sd y té thi ghi dia danh cua 03 cap hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi dy: x3 Binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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